
BUPATⅡ MAROs
PROVINsI sULAWEsI sELATAN

PERATURAN BUPATI MAROs
N0MOR22 TAHUN2022

TENTANG

KEDUDUKAN,sUsUNAN ORGANIsAsI,TUGAs DAN FUNGsI sERTA TATA
KEIRJA BADAN PENDAPATAN DAERAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA EsA

h/Ienhnbang∶

BUP'dLJ][∶[MAROs,

bahwa untuk melaksar1akan ke扔nhar1Pas45ayat侈神

Peraturan  Daerah  Nomor  3  Tahun  2021  tentang
Pembentukan dan susunan Per扭 gkat Daerah, pedu
menetapkan Peraturan Bupait∶ 1 Maros tentang Kedudukan,

susunan 0rganisasi少  Tugas dan Fungsi serta Tata Ke刂 a

BadarL Pendapatan Daerah;

Und溆g-Und扭g  NO△1or  29  Tahun  1959  tentang
Pembentukan Daerah-daerah Tir1芒 釜1ζ舌廴t Ⅱ di su1awe蜕
(Lembaran Neboara Republik1ndone碰 a Tahun 1959 NOmor
74,Tambahan LeFnbaran Negara Repub1ik Indonesia Nomor
1822};

UndarLgˉUndaFlg  NoFrLOr  12  Tahun  2011  tentang
Pembentukan Ketehtuan Peratur钊 n Perundang-undangan
(Lembaran Neg盯a Repub1ik Indonesla Tahun2011 Nomor
82,Tambahan Le1nbaran Negara RepubⅡ k Indonesia Nomor

5234) sebaga红nana telah diubah dengan Undangˉ Undang
NoJmor 15Tahun 2019 tental△g PerLLbaha11L Atas Undang-

Undang NOmor 12 tahun 2011 tentang PembentukaIl
Pefaturan【D(;rundang-undangan(Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lemb盯 an
Neg盯a RepubⅡk Indonesia Nomor6398h
Undang-Undang Womor 5 Tahun 2014 tentang Ap盯 atur

sipil Negara (Lembaran Negara Repub⒒ k1ndonesia Tahun
2014 Nomor 6, Tambahan Le111baran Negara Repubkk
Indonesia Nomor5494);
Unda1△g-Undang  No1mor  23  Tahun  2014  tentang
Pemenntahan Daerah(Lembaran Negara Republik Indoneoa
Tahun 2014 Nomor 244, Tamballan Lembara殂  Negara
Repub1ik Indonesia NOmor5587},sebaga扛 na11a telah diubah

beberapa kali ter龃ir dengan Undang-und扭 g Nomor 11

Men⒏ngat ∶  1。

2。

3.

4.



5.

Tahun2020tentang Cipta Ke犭 a(Lembaran Negara RepubⅡk
k蘧onesia Taht=⒒ 2¤20 Nomor 2辱 5, Tb∈n乇ahan Lembaran
NegaFa Repubhk1n遇 onesj盏 Nomor65731;
L1ndang-Und皈 g Nomor30Tahu殁 2θ 14敬△ik钿g Adrrki血istrasi

PeFnenntahan(LembaFan Negara Repub珏 k1ndonesia Tahun
2014 Nornor 292 Tanlbahan b∝ ⒒b盯我R Negar蔽 Repubhk
Indolaesia No盥 or5601}, seb胶gahnana teΞ ah diubah dengan
Undang-Undang Nomor11Ta纽un202C,tentang Cip极 Ke△a
(Lemb盯a血 Negara RepubⅡ k Indones宝a Tahun 2020 Nomor
245Tambahan Lentbaran Negara Repub1ik Indonesia Nomor
6573);

Peraturan Pe1rLe盛ntah NoFnor 18 Tahun 2016 tentang
Per段ngkat DaeE酞 (Lembara且  Negara Repub1ik 1ndo且 esia

Tahu至  2016 Nomor 114, T扭 bahan LeI△△baran Nε
b。
ara

RepubIik Indor1e冬ia Nomor5887)sebag匪 n△良na tela蔽 diuba~h

delagan Peraturan Peme亚 ntah NoFr1or 72 Tahun 2019
tenta至 g PerLIb盘han Atas PeraturarL Peme茧ntah Nomor 18
Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Negara
Repubhk Indonesia Tahun 2019 Nomor 1879 T狃bahan
LembaFan Negara Republik Indonesia Nomor4602);
Peraturan Peme血乜工h Nomor 11 Tm△ un 2o17 tentang
Mh丑蝴ertken Peg耶泓扯 Nege返 s宝pⅡ 辑建Fnbaran Negara Repub1ik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Talubahan Lembaran
Negar盘 Re爹ub1ik1且donesia No1nor6037)sebaga虫 ⒒all盘 么芟曳h
d宝ubah dengan Peraturarl Peme蛀 ntah Nomor17Tahun2020
tentang Plerubahan atas Peratu全狙 Peme蛀ntah Nomor 11
Tahun 2017 tentang ManaJeFnen Pegawa宝  Negen sipⅡ
(kmb盯 an Negara Repub1ik Indone遴 a Tahun 2020 Nomor
68,T珈 bahan Lerrlbaran Negara Republ童 k1ndonesia Nomor
6477};

RraturaliL Me砜te蛀 Dalarn Negeo Repu圮Ⅱk1ndone$ia NoJmor5
Tahun 20I7 tentang Pedoman Nomemk/latur Perangkat
Daer&廴  ⒉

`蠛
且s童  da⒒  Daerah  Kabupaten/K。t殂  Y蔽且g

Melaks乏廴nakan Fungsi PenunJang Penye1enggaraan Urusan
Peme亚ntahan (Be蓝 ta Negara Repu妇 1ik Indo狃 e刨h Fahun
2017No1nor197);
Peraturan Daerall Kabupaten Maros Nomor3Tahun 2021
抬ntang Pembentukan dan susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Maros Tahun2021Nomor8)。

MEMUTUsKAN∶

PERATURAN BUPAT1 TENTANG KEDUDUKAN, sUsUNAN
0RGAN1sAsI,  TUGAs,  FUNGs1  DAN  TATA  KERJA
PERANGKAT DAERAH BADAN PENDAPATAN DAERAH。

6.

7.

8.

9.

Me=letapkan∶



BAB I

KETENTUAN UMUM

Pas盛ll

Dmam Peratu￡裰 Btlpa钰 ini yang din△ aksud denga【 △∶

1。  Daerad△ adala巳 Κ盔bupaten Maros。

2. Pemenntah Dae￡嵌  ada1ah Bup段钰 sebagaI unsur penye1enggara

pemerintahan遇 aerah yarlg1neFni扭 p童血 pelaksar【 awl LLrL∶ san pekneontallan

yang lne硒adi kewenangan daerah otonom。

3. Bupa饭 蒯 a1度h Bupa吐 Maros。

4.  sekretaΠs Daerah ada1ah sek-△
。
e扛列吐s Daerall Kabupaten l呕 aros.

5。  Peran醛at Daerah Kabupaten1睫aros adalah unsur pembantLL Bupau dan

De吼厂an PeF、诵
`aki1an Rakyat Daerah da1am peΞ

lye1enggaraan urusan

Pelme蛀ntahan yaE△ g了neniadi keu/ˉenangan Daerah K盔 bupate血 Maros.

6.  Desentralisasi adalah penverahan urLasan peme芷 ntalaan oleh Pe1ner宝n掇h

Pusat kepada daeFah otonO1n berdasarkan asas ot◇ noⅡ蛀。

7.  Tugas pemb展 nt哏aR adalall 抄enugasan dan Peme茧 ntah Pusat kepada

dae1·ah otonon】 untuk me1aksanakan seba要 an urusan pemeⅡntahan犭rang

强 e蝴a汪 ke、乃尹ζl盘angan Peme盛 n妇浼 Fusat a愠 ud芒直彐「i Pe强 elip~tah~镪△ Daerah~

Pi·ovinsi kepada Daerah Kabupaten/Kota untuk1he1aksanakan seba理 疼an

um$an peme盛 ntahan yang rnen弘 v汪ik哂℃nangan Daerah Pcovinsi。

8. Badan adalah Badan Pendapatan Daerall Kabupaten l呕 aros.

9.  Kepa1a Badan ad姓 ah Kepata Badan Pendapa各 an Daerah Kabupaten

Maros。

10. Ap3ratur sipⅡ  Negara yang selanju娜a disingkat AsN adalah profesi bagi

pega哂ra吐 且ege蓝 $ipⅡ dan pegawai peme亚 ntah嫂engan pe刂 anj宝an k犭蔽yarlg

beke列a pada主n引nn蕊 pemenntah.

11‘  I’ejabat Pe焦乜责F1& 区opegaw缸an yalag se1a硒 u~姆a disi血 gkat PΙ冫妥C ad匪戛h

p苟abat yang mempuny扯  ke哂唣nangan menetapkan pengangkatan,

pen1indahan,  (受 a蝥1  pemberhenti泛廴n  Pegaw缸   AsN  dan  pembi11aan

man钊emen AsN di ins缸 nsi pemeri血tah 各esuai deng钔n keterltuan

peraturan pemndang-undangan.

12. P司皮bat yang BepⅣenang yang sela△ u白qya disingkat PyB adalah pgabat

yang mempunyai kewenangan melaksanalcan proses pengangka11JE1Ln冫
peⅡ蛀ndahan,dan pemberhenuan Peg猁 缸 AsN番es⒒ai dengan ke1宕 ntua血

13.

14.

15.

16.

peraturan pefuΞ 1dangˉundangan.

Kolokn~po蔽 Tugas sLLb substansi adalah keLom~pok tLlgas yang【 且ef哏pakan

penJab盯 an tugasjabatan acltrLinistrator。

Tugas adala⒒ 宝kh皎saf darl fungsi娃 an urakan tugas。

Fungsi ada1ah pe1ξ 【,犭aan yang1nerupakan pe芏 ljabaran darl tugas。

Ura虹刂1tugas adalal△ paparε辶n atau bentangan ata各 semua tugas jabatan

yang Fnerupakan upaya pokok yang d狂 akukan peinegangjaba涵 .



BAB Ⅱ
KEDUDU勰

Pas斑 2

(1) Badall merupakan unsur penu蝴 ang Urusan Pgng臼 凵瑟Lata y扭 g Ilne硒 adi

keⅥ℃nangan daeraR dan memp姣 ny缸 tugas membantu Bupa旺  da【am
melaksaFLaltan fungsi penu芏 ljang UΞ111satl Pelrlenntahan yang mel15ac1i

kewenangan Daerah。

(2)  Badan sebagahnana dhnaksud pada ayat (1), d主p虹npin o1eh seorang

Kepala Ba娃 攮且 y盘ng ber扯 d姣dukan di baw盘 h dan ber乜 迢△ggu血 g ja哂rab

如 pada Bupa钰 nlelalui sekre妞 茧s Daerah.

BAB1II
sUsUNAN ORGANIsAsI

Pasa13

(1)  susunaΩ  Organisa蕊 Badan,terd宝ri atas:

锇。Kepa1a Bad~aJl;

b.sekreta1f刂:at,挽rdi1r:ida匹 :

1.subb泛瑶i盥 Umum darL Kepegawa△ an;

2.subba匪arl Program;da11

3. subbaglat∶ L Keuangan dan Aset.

c. Bidang Perencanaan da血 ]:)、∈少ngembangan Pendapa1t1E】 11∶L Daerah,terdi1f∷1

atas:

1.subbida1·lg跎renc泛△ェ△a钳△dan Pengembangan萎∴a刂ak Daerah;

2.subbidang Perencanaan dan Penge狃 bangan Re扛ibusI Daerah;dan

3.Kek盯npok jab蔽包良n Fung$ona1.

d.Bidang Penge【 ol关 E11∈λ1t1L Pendapatan Daerah,Ter嵌1ri1atas∶

1. subbi遘 ang Penge1olaan P颌 al【 Daerah∶

2. subbidang Penge1olaan Re妇 眭busi Daeralt;da1△

3. Ke1ompok Jabatan Fung蜕ona1‘

e. Bidan善蚕Ξ
Σengenda1ian dan Evaluas宝 Pendapatan Daerah,terdi蓝 atas∶

1. subbidang Pengendah琶 廴n dan Evaluas宝 p嘁ak Daerah;

2. subbida血g Rngendalian娃 atIl汛容lu盘si Re皈 bLL蜕 Daecah;dan

3. Kelornpok Jabatan Fung蕊 onal。

￡  Bid盘血g Pe蓄】ge1olaar1sistem~1nformasi Pendapa搬 Dae1·ah,terdi碱 atas∶

1.subbidang Pengelo1蔽 an s童stem Info∏⒒asi冫嘎 锇k Daerah;

2.subbi逍 ang Pengelolaan siste血 【nfO1⒒】asi Re垭busi Daerah;馒 an

3. Kelompok Jabatan Fungs女 ona1.

g。  Ke1ompok Jabatan Fungsional。

{2)  Bagan 引饣uktur organisasi Badarl sebagimana d扭 naksud pada ayat (1),

tercantum dala=Tl Lamp哎硷 yar,g merupakan b螗 alil旺dak terphahlcan

da蓝 Peratun刂1Bupati ini.



1
Ι

BAB IV

TUGAs,FUNGs1DAN URAIAN TUG'J9Ll:∶ ;

Ba签an Kesatu
Kepa1a Bad扭

Pasa14

Kepa1a Badan sebagahn贫 na d缸naksud dalam Pasa13 ayat(1) huruf a,

mempuny琶、i tugas membantu Bupati da1am menyelemggarakan fLtngsi
penL】11jang UfLtsan Pemerintahan B宝 dang Penge1o1ε 诟哽1Pendapatan Daerah

yang menJadi ke盯enangan Daerah dan tugas pembantuan yang
ditugaskan Kepada Daerah。

Untuk menye1enggarakan tugas sebagahnana d扭 naksud pada al/at (1),

Kepala B蔽dan了诅enye1enggar&kan￡urlgsit

驳。 pen11nus剔△ keb旬akan penyekn繇araan umsa=【  peme蛀ntallan di

bidang perencanaan, pengembangan dan pe【 11gelo]∶茁:1J(,L]r1L pendapatan

p刽ak dan ret妊bus主 daerah, pengenda1ian dal△  eva1uasi pendapatan

p刽ak dan re旺busi daerah, serta penge1o1aan sistem 宝nfolI△【asi

pendapatan p刽 ak da11L1℃1:Jf1ibusi吐 aerah;

b. pe1aksanaan keb每 jalcan d童b重dang pe晖 ncan￡辶乏廴n, pengembangan dε 辶n

pengelok砭刂l pendapatan p钼 ak dalk retnbLLs童 亻【,taerah,pen{:∶ l‘
:〉ndalian dan

eva1uasi pendapatan p刽 a【c dan ret】r1ibu蛀 daerah,serta penge1olaa【 lL

siste~rn i虫牡段△asi pendapatan p苟 alc dan re乜眭busi daer蟊;

c. pe1aksazLaaL· l eva1uasi dan pe1aporan di b妊 ang perencanaan,

pengembangan dan penge1olaan pendapatan p刽 ak dan ret0busi

daerah, pengenda⒒ an dan eva1ua$i pendapatan p苟 ak dan retribusi

daerah,se出a penge1o1aarl sistem hfom△ as蓬 pendapatan pa刂 ak dan

retribus宝 daerah;

d。 pelaksanaan蔽dn吐nistrasi badan pendapatan daerah;dan

e。  pelaksanaan 血 ngsi 11.11jin yalag dibe1ζ
·i1kan oleh Bupad贽rka扯 de血gan

tugas dan fungsinya.

(sl Ura玄 蔽狃 扭 g塞s营:∶刂E∶b鳝 ai蚀盯 ⒙ di搬aksud pada叩 at(重 )9【nelipu也

a。  1menyusun rencaFla【 《【≥￡蚕iatan Badan Penge1olaan Pendapatan daerah

sebagai抄edorrlan dalam pe]j∈,1IⅡ辽1E卜anaan tugas∶

b。  rrlendistribusikan dan1⒒ embe珏 petunJuk pe1aksanaan tugas;

c。  me1n展ntau, Fnengawasi dan mengevaluasi pe1aksanaan tugas da1am

1ingkungan Ba(豇 an untuk Fr【engetahui pe1aksanaan tugas;

d。  1menyusun   rancangan,   mengoreksi,   mema1· af

menandεuLB△△gap~i nask蔽hd宝nas;

馒an/锇tau

e。 me1il醛kud rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

f1  mer1孟 muskan  keb】 jakan  penye1enggaraan  uru壬 |e1ζl pe皿eri且扳hαn

dibidang perer【 canaan, pengembangan d差 彐L1∶茭 pe=lgelolaan pe⒔ dapatan

pE、jak dan ret盛 busi daer良 h, pengenda1ian 遇an evaluasi pendapatan

p刽ak dan ret⒒buo daerah, serta pengelo1aan sistem informasi
penda爹atan paJak dan re1t1L:j1busi daerah;

g. melaksanakm keb刂 akan d至bidang perencanaan, pengembangan dan

pengelol展an pendapatan p蝴 ak建an ret1f11busi daerah,pengenda⒒an dan

(2)



rrL。

【△ .

o.

evalua蜕 pe血dapatan p刽 alc dan retr立 bu蕊 姓aef溆, se甙a penge1o1aa狃

sistem j11〖1Lformas量 pen嫂apatan p刽 al【 d拙 ret蓝b延si da∶‘E’rah;

h。 member血 瑟血  pe杨呼arlarl LLvLLsa且  Peme蛀 ntaha至 Daerah di b泌 h丑g

pendapatan daerah;

i。  melaksanak盘 n   pengoordina碰 an,    penyusunan9    konsolida《 s讧i,

reko迎 s邋ξ查si爹 ￡良n￡查1isi$ver童 ￡iIξΙ支否;i sert琶辶 pemb童 naan dibidang penξ 廴羞廴蕊,a垭

daerah;

j. lIrlelakδ arlakalI  eva1uasi  da拄   pe1aporan  dib宝《炱ang  perencanaan,

pengembangan dan penge1o1aan pendap￡廴tan p刽 ak dan re“ busi

daerah, pengendalian dan evaluasi pendapatan p1:扌 :jak dan re扭哇busi

daerah, ser钮 penge1o1aan sis“;1n informas1 pendapa⒗ n p句ak dan

retribu。 s;i1daerah;

k. rrlelaksanaka且 adⅡ止nistrasi badan pendapa诬 u】 娃￡uerah;

l。  menyusun Laporan Penye1en薹 蚕菪莒araan Peme蛀 ntahan Daerah (LPPD)

Bada1r1L;

me叩 sun Laporan Keterangan Pertan骅 n崮a酊aban(LKPJ)Badarl;

me叩usun Laporan Kine眄 a1ns支nn蜕 Pα至erlFl乜血 (LKIPl Badal△ ;

me1aksanakan koordinasi pengalokasian,penyusunan,perencanaan9
penyedlaarL serta eva1uasi d童 bidartg perenc扭 aa【1L,pengembangan dan

penge1olaan pendapatan pajak dan re1[IlΓ 刂ibLL::廴ii遘扯 rah,pengendahan dan

evalua哎 pen湮apatan p￡天j蔽k dan ret蛀busi dae1·ahp 冬er掇 pengelo1aan

sis蚁,Fn infolΙ Ι.asi pendapaCan p1:;∶ ;ak dan F℃旺bu菸:;i daerala;

mengoordⅡ△犭蛀kan pelaksanaan ke扌 :;∶
iatan dibidang pendapatan d且 erah;

rrlel展 ksa盘 akan   pe且 goOrd盔 a各ia且氵 penyus1L)L1r1L逸血多   ko】 rllsolida1:;宝 ,

rekonsil宝as宝 ,舌廴r1a1isis veri￡ika导童ser钮 pernb宝n￡廴芒Ln dib宝dang pe扭 dapatan

daerah;

r。  mengoord宝nasikan dan me1aksanakan perencaFlaan, pengembangan
dan pengelo1aan pendapa馁 u△ p刽ak dan re旺busi daerah,pengendahan

dan  eva1uasi  pendapa铷  p刽ak  dan  retvfibusi  daerah,  serta

peng⒏lolaan sid℃m infoⅡna蕊 pendapata【 rL p愚 :l∶iak嫂an retnbu蕊 daerah;

s。  mengoordi∶ nasikan dan me洫kan pemantauan, pengendahan dan
evalusi keb刂aka血 teknis badan pendapatalIl daerah;

t. me11yele蟹 l扌g砭茧蓬廴〗「akan koord宝 aasi dan lζonsultasi den善 蚕ε廴n 1embaga

peme姒ntal△ atau nonpenle蛀 ntah氵 dalam ran婆a rne叩elenggarakan

tuga$dan n旺 ngsi;

u。 rylennai kineΞ ja pega吼厂a宝 AsN sesu斑 lcetentuan Peraturan Pemndangˉ

undangan;
v。  menyusun1aporan hasi1pe1aksanaan tugas【Ck:p芒廴la Badan Pendapatan

Daerah dan ll△ember1kan s亻an pef旺mbarlgan kepada atasan sebag乩

bahall perLkmusan kebi∶iakan;〈
j1an

w.me⒒ye1en盥arakan tugas kedinasan laIn yang dipe五 ntahkan oleh

atasa且 ,se露 uξ廴i dengan bidε 鸢ng tugasnya untuk1ne猊 dukullg Iζ 廷:1a「~caFarl

pe1aksana盘n tugas。

p
q



Ba匪arl Kedua

sekre乜v吐at

Pas盘15

(1) sekre扬 nat seb乏瑶馘mana dimaksud dalam Pasa13ayat(1)huruf b,
dip扭npin olell sekre龃s yang1nempunyaitugas lnembantu Kepala Badan
da1am me1aks蔽 nakan koordinasi9 pembinaan adtrl△ nistrasi dan teknis

operasion斑 pere1L〕LGamaa1L1L dan]∶ ζ∶《:亠uangan, umum dan kepegaw扯 an serta

membeⅡkan pd卯 alaaFl tekn谂 daFl admin泌 trasl u彐ηsala umum dan
∶j玉 |∈:pega讷厂镊虫珞l,  perenGana蔽 n,  ev菠 uasi,  keuangam  da【 l  aset  露erta

penyusunan prograzn dalam1in差苔kungan Badan.
(2)  Untuk meIak鞭皮kan tugas seb各薮 mana d妇⒒aksud pada ayat (1),

sekretaos Fnelaksanakan fungsi∶

a。  pengoo1·dina蜕arL  pe1aksanaan program  ke醛 atan  yang me⒒ puu
adn讧n宝引扌asi keuangan, perencanaan dan 玉冫elaporan serta umum,
asset dan kepega飞vak汪1;

b。 pengelo1aan ketatausahaan yarkg mekpu1∶ :i ad丑Ⅱni引Lasi keuangan,
perencanaan dan peIaporan serta umum,a黢 t da丑 kepe甘

:r刂
E’Lwaan;

c. pe1a廴ksa燕aan penantauan d鼠 n eva1uasi terhadap kegiatallL yang
melipu钰 adn蛀nist~rasi keuangan, perencanaan dan pe1aporan serta
umun△ ,asset d鼠n kepegawaIam;

d。  pe1aksanaan pembinaan, pengoordinasian progra△ u1ζ【彦glatan seluruh
unsur ocganisas童 d宜nas;dan

e。  pelaksa∶△aan fungsi 1洫 ya⒒g dibe蛀kan ole⒒ Kepala Badan terkait
dengan tugas dan fungsinva.

(3) Uraian tugas$ebagalⅡ ⒙na di】△laksl】 d pada a3rat(l),rne1ipuu:

a. menyusun rencana keg1atan sekretaHat sebagaI pedoman dalam
pe1ak§艮naan tlJ~gas;

b. mendist1Γ重bug至kan dan=nembe狃 petunJuk pe1aksanaan tugas;

c。 meman极 u,mengawa蚯 darL mengevalua蜕 pel剧睡莳丑aan tugas dalarn
1ingkungan sekretanat untuk1nengetahui pe1畏 ksan锇an tugas;

d。  menyusun   rancangan9   血engoreksi,    memaraf   dan/atau
menandatangani naskah dinas;

e. men匪 ku钍 rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

b. rrlengoord室mir penyusunan sOP se吐 ap ke善≡宝a鞭 yang telah disusun
o1eh kepaIa subbagiani

c.mengoord以 1ir penyusu虫 a】1L L~AK1P Badan sebagai 1a11Ldasan 1apor≡ 扫L卫∶L

]∶玉∶ine刂a pegaw搬
;

d. 【nengoor嵌nasikan  Pe叮usunan  Produk  Hukum  Daerah  dan
Pen莎1o1aan Dokurrlen dan1nfo⒃ as宝 Hukum《蚤宝1'in逶莒1ζungan Bada1△ ;

e。  menyusun rencana prograrn kei::;ilatan dan peni::;an葫aran sekretariat

sebaga△ pedoman daIarFl pelaksanaan tugas;

￡  mengoordinas血an pelaksana盘 n program keglatan yang meⅡ puu
adrF1inis摁 吞;iumuF【 1dan kepegaw￡ 廴Ian,pereF【 ca1△aan《 豇an evaluasi se哎 a

keuanb。an d盘n aset;

g. melaks&n缸lζ喀、r1adⅡ1inis圩asi ke妃吱ausahaan ya莒 lg111eli兰冫u返 ad1皙1inistrasi

umum dan屺 pegawak辽】,perencaFtaan dan eva1ua蛙 se爿燕 keuangan
dan aset;



h.me1豳Isan撼¤n pemantaua=l da【 11evaluasi teIˉhadap ke￡蚕iatan yang

me1ipu蛀 ad丑咀nistrasi umum dan kepegaxv琶 廴i￡廴【△, peremcanaan dan

ew9aluasi serta∶ 1~∶∶‘::LLangan dan ase△

宝。 melaksa【 lak,m pemun碰 湮 da【a me¤ 鑫 oord虹 琶辶s重lζaFl pro￡乒ram keg~atap~

seluruh unsuF Of婴n晚 fs∷i Badan;

j。  me血 goo嘁 宝驭asikam  pe1aksanaaR芦   pengenda⒈ a且  dap~ pe奶 yu溅 Ωa纽

keb刂 akar△ akuntab⒒攵as kne圮 a磁an pe犭 anjiayL khe巧 a Badan;

k.mel舌tksan且k搜n penataal△ organisas宝 dan扭ta lak$ana∶

1.  me1aksarlakan koordinasi dan penyusunan Peraturan Pemndangˉ
undangELn;

m。 melaksaytakan penge1o1aan bara血 g1rlilik/kekayaan negara;

m. melaksanakan koordinasi dan konsultasi den趸 蚤ε廴n1embaga peme蛀ntah

atau nonpeme血tah, dalam 1f`E,Lngka menyelenggarakan tuga恣 l; dan

fungsi;

n. rrlen遮蔽 kne躏a pegaw蓝 AsN sesuai ketentuap~Peraturan Pem且 dα且g-

undangan;
o。  menyusLLn  1aporan  hasil  pe1蔽 k瞰 aan  tugas  sekre龃s  dan

memberikan saran perthnbangan kepada atasan sebagai bahan
perumusan I∶ζ【ζ:,bj1jakan;dan

p。  me1aksanakan tugas kedhasax11ain yang dipe匹 nta【akan oleh a扳san,

sesuai den趸 蚕舌廴n bidang tLLgas串 y锇  untuk mendukung ke1ancara1a

pe1aksanaan tugas。

Pasa16

(1) subba睡arl Umum dan Kepega△ vˉalan sebag缸maf1ad室mal【sud dalam Pasa1

3ayat(1)hurLnf匕 an婪a1,dipi【np宝n oΞeh Kep菠 a subbagian mempu拜 yai

tugas membantu sekret￡廴ris da1an1 pelaksanaan ketat&usahaan yang

强 ehpu茁 adⅡli扭至strasi umu￡ △da且 妣 pegaw】 :)L1Lan。

(2) Umia1a tugas嚣 b嫒弭mana dimaksud犴斑a盯菠 (1),me1蜘 uu∶

⒏.me叩 usL】n 旺溽叮 usun rencana kegl引h露 subb钿匪an Umum D拙
Kepegau,aian sebagai pedo啪 n da1an1pe1aksa了 1aan tugas;

b。  men<又童st蓝busilζ￡廴r1dan rlemben petunJuk pelaksanaan tugas;

c。  memantau, F芏】engaw贫si dan mengevalua蜕 pe1aksanaan tugas dalam
1ingkungan subb￡ t蘑蚕ian untuk inengetahui peh&sanaan tugas;

嫂。me血yusun  rancangan≯   mengo∞ ksi秀   memaraf  dap~/⒏ tau

menandatangani n胶skah dinas;

e. 111en匪1ζ】及ti tIλ pat-rapat sesuai denga了l bidang tugasnya;

⒈  menyusun s○P berdas钔曲B扭  ketentuar1 Peraturan PerLtndang¨

undangan sebagai pedoman dalarrl pe1a1csa】la￡廴F1tugas;

g。  me1akukan  ve五flkasi  dan  pelnutakhir刨n  data  pada  ap1ikasi

kepegaw镪n;

h。  rrRengh虫npun daftar hadir pegawai sesu缸  dengan prosedur yang

ber1aku untuk t￡ ≥1~tib adn吐 nistrasi;

i。  menyusuFl rencana￡ or1nas宝 9infonp~asijabatan dan bezet饭 ng pega醌i

sesu斑 dengan prosedur dan ketentuan yang ber1aku agar tersed主 a

1engkap￡童摅 akuf战



j。 lrLen。bembaliLgkarl peneFaparl siste殂 infoi置 IIa鼓 k蒈 egawaiarl berbasls

tΙ:knolog1 1nformasi seh宜 n缛a dapat me1rkperlancar akses 硅ata

kepegawalaFL;

k.melaku1《 an ad1ninistrasi含 ρengarsitpan naskah di且 as素 pengk始 ri盘k趸廴s宝舌辶n

dan pendis圩ibusian surat Fnasuk dan surat keluar FFlenumt jenisnya

sesuε廴童 ke弪lltLlan yaRg ber1aku 罐ar me氨ud姓h奴am pe虫 ca亚&且Wa
kembaⅡ ;

1.  me11yia置冫kan ba【aan pefL】 musan keb刂 akan pemb宝naan, peningkatan

kompetensi, disiphn dan kesej汪 hteraan Pega、 val Nege姓 s宝p讧 sebag斑

bahan dalam壬 o△ Ⅱ Ias土 pega飞 丙厂ε廴童
;

m. menyiapkan bahan dan rnengelola adⅡⅡnis各a$i kepega哂r缸an Ξmehpud

peni1缸an pe1aksanaan peke刂 aanjabatau△ /on t豇ejo乙 traln扭g;

n. me1akuk胶 n ke斟atan keprotoko1eran lingkup Badan;

o. mengooF&n刂 E:1J(::jikan penyusunan Produk Hukum Daera廴 di hngkungan

Bada盂 ;

p. melakuka⒒  penge1o1aan  Dol【 umen  dan  1nfon至 as宝  Hukum  di

hngktlngaFl Ba嫂an;

q。  me1akukan   ke醛 atan   ke匕umasan   dan   pub1宜 kasi   serta

men驷ordina蛙kannya dengan unsur dalam1i⒒ gkup Badan maupun

1uar Bada△ 1;

r. menyed鼬   dan  melak罅 皮kan  adn⒒ nistrasi  perkantoran,

penggandaan,pencetakan d盘 n pengarsipa虫 doku皿en;

s.melmf由蜕litasi keananan dan]玄 【|∈,teJr∵tliban lin扌
:;]∶

IΓ1jLngan Badan;

t。  me且 营g:≡冂1tLLrjam ke刂a serta rneng蔽 哂rasi disiplin【 ζe犭 a peg蔽wai;

u。 memfa1:圣ji1i1[:E,Lsi pelayanan hukum dalarrl h珥 典up Badan;

v. melakukan pengumpu1an dan pemutakhiran da铵 攴kepegaw缸 an secara

berka1a;

w。 mσ叩usun daftar urut kepalagkatan;

x。  membLtat usu蚤 an kena妊α刂l pang蓝、kena吐kan gaJi berkala dan usu1an

pen钅:|1un;

y。  membu搜 t dokumen penugasan pe受委ε廴wa1;

z.melakukan penyusunan ana1i碰 s jabatan, ana1i碰 s beban ke刂a,

eva1ua$ijabat&n,$tandar kompetensijaba搬 dan fo【△lΙasijabatan;

aa。 melakuka⒒ ad丑ⅡnistFasi cu住 pegawai;

bb.melaksanak盘 n koordimasi dan lconsultasi dengan lembaga l邛:Fne虹ntah

atau nonpemerinta⒒ , daIam rangka menye1enggarakan tugas dan
fLlngsi

cc。 rrleni1ai l∈ine了j饺 pegaurε廴i AsN sesuai ke∞ntuan Peraturan Pemmd搬 gˉ

undafLgan;

dd。 menyuslJn1aporan hasil pe1aksanaan tugas Kepala誓 ;ubb璁an1】mum
dan kepeg展玖厂alε辶rl dan】nembeⅡkan saran pertimbangan kepada atasan

sebaga萤 ⒖抚犯a砜 perumusan l1唾 :ξE)bi∶i蔽ka1r1L;dan

ee.melakukan tugas kedinasan 1Et1n yang dipen珏 蛐 kan ole廴 atasan,

sesuai dengan bidang tugasny展  umtuk menc1ukung ke1ancaran
pe1aksanaan tugas.



1
△

(2)

Pasa17

s姣bba豳 1P1·ogram seba酗mana洫 眭 sud dal-Pasa13眵 t(1)⒈uruf

b 蔽ngka 2, dip宝Fnpi且  oleh Kep菠 a subba匪arL yang mempunyai tiugas

membantu se妤 e仅¤1s dalaIn melakukan pengumpulan bahan dan
menge1ol& pcmy姣 sunan progFε Ⅱ蔽氵 peny员 j童a且 data 遘an evaluasi 1aporaIl

ll‘【∶i∶1f〕te巧 a.

Ura妇n tugas se勤agaimana diⅡ⒙ksud pada臼qFat(11;rrLe1劝 uti:

a. menyusun rencana kegiatan su1∶ ∶,ba昏an Prograln seb咖 pedoman
daIam pelaksanaan tugas;

b. Jmend宝 s1t1丑 :iibl】 sⅡα江l dan rrkemberi petu硒 uk peb&sanaan tugas;

c. memantau, men善蚕awasi dan me豇 gevaluasi pe1ak畏 ;ε1rlaan tugas da1am

1in醛哏ngan subbaglan Pro箩 a≡1 untllk mengetahu1 pelaksanaa~n

tugas;

d.menyusu垒    rancangan,   日nerlgoreksi,   日nennaraf   dan/展 t盘u

menand蔽涵 gani naskah cl宝 nas;

e。  mengiku钰 rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasnya;

f  menyusun soP berdasarkan ketentuan Peraturan Pemndang-
undang蔽n seb咖 pedom展n daI-pe1aksanaan tugas;

g。 menyusun LA1tLP sebiI,1i:::ailandasan laporan【 one犭a pegawaΙ ;

L. FrLe1aIcukan  ve蛀 fikasi  dan  【冫emutala童r刨n  data  pada  aplikasi

l∶ζ二‘:。pega吼钍 an;

立。 me叩 usun Renca【 |】a s扭⒓tegls (Renstral dan Rencana Ke犭 a (Relaja)

keglatan seb刂 :、
|胥::ai pedo皿 an dalam pel良 ksan段a11tugas;

j. me1akukan koord童 nasi pe唧surlan Rencat△ a Ke眄 a AnggaFan (RKA)

dan Dokumen Pe1aksanaarl Anggaran (DPAl berdasarkan usu1an
se伍ap ke釜犭iatan di1童 rlgkup Badan;

k. mengumpulΞ《ul bahan danェ ne11∶严usun dokumen pelaksanaan ke￡蜇1atan

dan 蔽nggaran berdas盯kan pedoman dan peraturan yang be虹 aku

untuk ke1ancaran pelaksanaan tugas;

1.  me1akukan k◇ ordi至asi dan konsultasi dengam uns破 r terka⒒ dalam

rangka penyusunan perencanaan dan pelapor艺 u△ evraluas歧 Ⅱne刂a;

m。 merlgumpu重蚤ζan dan 蒈F1engo1ah data da1am rangka peF1y飞 1sunan

1aporEⅡ△evaluasi kine刂 a;

n.1menyiapkan bahan Laporan atas Penye1engg盯 aan Pemerintah Daerah

(LPPD), s主 $teln Akuntansi Kine犭 a Inst扭si Pe=le蛀ntah (sAK1P),

sebagailandasa∶ lL k立ne句 a Pegawai;

o· mαWhpkm, menghmpun d扯  m哪 (:l∶i幽  da扭 d￡m hforma蜕
progΠun dan1∈eglatan untuk1ebill黄」ransp盯an d￡廴larn penge1o1aan data

dan in跏 asi;

p.mengumpulkan bahan dan menyusun laporan kq要 atan ta【△unan

u血tuk baha且 p创比am蓬蚕￡雪L】nglawaban p】1np1nan;

q.me1akukan kr。。rdinasi dan konsuatasi dengan 变embaga pemel:rr1tah

豳 l1i1 nonpemeⅡ ntah, dalam￡狻 glca m羽龟lenggarJζ a殴 tugas darl

fungs1

r. lneni1威 kne1ja pega哂厂ai AsN sesuai ketentuan Peraturan Perundang-

undangan;



s. menyusun 1aporan hasi1 pelaksanaan tugas KepaIa subba￡ ≡iaLl

Progra1rl datl membe1〔
·jikan saran perumbaFl扌

::;a∶
【f】1kepada a1t∶::1。sarL sebag钅 :lLji

bahan peRⅡ丑u《s∶￡,刂n lceb犭akan;吐an

t。  me1εt1c1】karlL tugas kedinasarL 1a△ n yang d妙e茧ntahkan oleh ata￡焱a1△
,

sesuai dengal△  bidang tugasnya untuk mendukung kelanc胶 ran

pe1aksa妣露盘鸵 tu箬蚕as.

Pas盔18

(1)  subbagian Keuangan dan Aset sebaga虹 nana di【rlaksud da1am Pasa13ayat

(1)huruf b狙醛⒙ 3,汪萨mph oleh Kepala subbΞ 璁汩n yang mempu叩 乩

tugas l1aembantu sekretari+s membantu sekⅨ 北ahs dalaHl penatausahaan

adnⅡmist￡嗡 i keuaI△ gan da盘  aset me1ipu饭  penyusunan a扭 ggaran,

penggunaan扌   pembukuan,  pertanggun舀 alvaban  dan  pe1aporan,

adn诫 垂istra各i  pe强 gadaan,  pe皿 eIi⒒ araak△  dan  pengh~apusa且   bar蔽 ng

keuangan se1[∶ 11∶E∶;L盘刂:;d《:)tˇ

(2) Uraian tugas seba遭卩吐mana d扭naksud pada ayat(11,meⅡpuu∶

aⅡ  rnenyusun rencana kegiatan subba匪an Keua扭gan dan Aset seb蝴 ai

pedoman da1a=n pe1aksallaan tugas;

b。 mendis波bus宝kan dan1nembe蓝 petu蝴 uk pelaksanaan tugas;

c. meman捱u, rnellLgawasi darl mengevalua遵 pe踺sanaan tugas dalarrl

1ingkuΩgan subba筵蚕iaFl Kouangan daΩ  Aset untuk F「~engetahui

pelaksanaan tu营
:∶
as;

d.rnenyusun   rancangan,   皿engoreksi,    国匝emaraf   da扭 /a诅u

menanda钰迢△gani naskah dinas;

e.men醛 k砭u rapat~rapat sesuai dengan bida盘g tuga$nya;

⒈ menyusun s0P berdasarkan ketentuan Peraturan Perundangˉ
undarLgan seb乏廴蓬雪ai pedomarl dalam me1aksar】 akan tugas;

g. melakukαn pengumpu1an,pe=△ golahar1,penganahsaan dan peny￡、jian

data keuangan untuk rnendapatkpJa da皈 yarlg almr我

h。 Fnelakukan pengendaⅡ a血 keuangar1 1imgkup Badan yaliLg terep~cana

sebaga至 kontro1agar terhindar d盯 i kesalahan;

宝.  rrle⒈￡kukan爹 e盘genda1ia盘 pe虫鬟笋廷uaran k袅 s(ε醪 九 多 。fJ,l sebag盘 i korl圩o1

tei·hadap钅Fa追$aks宝 yang1△1enhnbukan berkurangnya sa1do kas;

j。  meJr1∶,'usun〈 j∶okuⅡ 狩n terh砭 ,L≤
j:a];)penerbital∶L surat Pe蓝 ntah Memb印 ar

(sPM)hngkup Badan;
k.me1akukan Peng飞 lJi￡廴n dan anal童sa surat Pe蛀ntah Membayar(sPM),

U扭g Persediaan(Ug G狙 吐 Ua=lg Persediaan(GU),Tamb洫狃 Ua111g

Persediaan (TU) dan Langsung (Ls) yang di刽 ukan oleh Kuasa
Pe血 gguna AnggaFap~(KPA)1in鲫 p BadaR;

1. me1akukan penatausahaan keuangan yang mehpu伍  penggunaan,

pembuk硪 an,peΞtLan适蚤善rLIz△营gja玑
严aban da众 pel￡廴po【∴a1rl ap~鹞ara血 ;

m。 me1akukan peneri了 naan, pe了 1j严ilIl玉lanan dan penε 廴t￡戋usahaan se1uruh

pendapatan  sebaga1  Pen姓 apatan  Asli  DaeFala  dalam  rangka
pelaksanaan Anggaran Pendapatal△ Be1a11ja lDaerah;

n。 1rlenyusun da【「L menerb众kan dokumen s狙g diper1ukan dalam

penc峦1ran dan pertanggungjawaban anggnran;

o.rneneh珏 dan memve蛀flkasi kelengkaparl dGkumen yang dipe1·lukan

dalam rm煺豇a penc扯ran am骚羿ran;



p. meny宝apkan  bahan  dan  menyusun  adn蛀 nistrasi  pengadaan

pendis嵌bus业刂L pe¤￡hharaan, inven碰 sas曼  dan prosedur yang
berl琶￡ku agar penge1olaan缸 sset dapat be屯 aIan dengan bEtik dan足 lena巧

q。  mengatur operasional ]∶兰】∈芏迎daraan dinas, 蛩arl蛀 ralrk夕 gedun营:: kantor,

peru⒒ahan d主nas,asrama,dan halaman kantor;

r。 me雪llb磙￡rt蚤aporan keuangan realha蜕 洫 ggara~纽 bd删 a抛 enurut

reken宝ng llerdasarkan penge1uaran sPM;

s。 me1akukan urusan penge1olaan 薹至芒

`ji dan me睡
sanakan pen透苔淫蛋≡戋Jian

sesuai dengan prosedur yang be1。 Xaku untukl1ξ二(:冫 s旬ahteraan pega讷叼j;

t。  meneh钰  kelengkapan surat PeΠ nintaan Pemb叩ararl (sPPl yang

diE刂ukan oleh bendahara sesuai prosedL1r yang bedaku untuk
men舻△童n建a「i弘Ⅱesalahazl∶

u.【menehti k~e勖ep~aran pe啪 ggung jawaban be血 d盘hara pengeIu盯an

sesuai peFaturan dan prosedur agar terhindar d盯 i kesalahan;

V.豇霆p~yusu搌  laporan Pendapat翎 R Ash Dae猫 ε湮L (PAD) d饭irl醛ung盘血

B耐 an;

、v。 mener扯na,menyi1npan dan Fnendist彐 r∶1bus蚰n barang;

x. melakukan,rnenge1o1a dan menga吼 'asi per【 e珏maan dan pema⒒faatan

pendapat￡tF1dεLr1progran1bantuan;

y。  mengu砜puRkan dan rFle11golah data barang persediaan;

z. membuat 1aporI"n pertanggung ja△ vaban ketIangan secara berka1a

sesuai ke捃血tuap~peraturan perundang un嫂 angan;

aa。 me1akukaliL koo,。 dinas主 pengelolaan adn】inistra蕊 keuangan dengan
unsur lξ 诋强  d盘 lεun ⅡnglcLtp Badan maLLpun 1uar BadaΩ  de且 gan

sepengetahuan atasan;

bb。 melakukan koordinasi datl konsLL⒒ as宝 嫂engan 曼errkbaga pelrLeⅡ ntah

atau nonpeFne蛀ntah, dalarn rangl【 a me盯 e1enggarakan tugas dan
fungsi;

cc。 menⅡ a宝 kine犭a pegawai AsN sesuai ketentuan Peraturan RrLLndang-

undanga△ iL;

dd。 menyusun laporan ⒕as狂  pe][1舌1∶∶∶
`【

l§:;anaan tugas Kepala sub奋 agian

Keuangan dan Aset d胶 n me狃 b甾 km 翮 旺 狻  pertmbangan kepada

atasaJζ1r sebagai bahan perLLmusan kebi∶ iakan;da盘
ee.me1akuka羟  tugas kedinasan laln yang dipe蛀 ntahkan oleh atasan,

sesuai c受engan bidang tugasnya untuk mendukung ke1ancaran
pe1aksanaan tugas.

B璁 扭 Ke吐ga

B立dang Pere狃 Canaan dan Pengelubangan Pendapa娅 Daerah

Pasa19

(1) Bidang sebaga1JRana dhnaksud dala111P蔽 sa13ayat{1)huruf c,d宝 p宝Ξnpin

oleh Kepa1aB重 d狴g Perencanaa∶△darl Pengembangala Pendapatan Daerah
rnempu【】j严￡廴1 tugas membantu kepa1a Badan dalarn melaksanakan
ke琶ζiatan dibidan~g perencallLa镪 娃an pen箩mbaFlgan pendapatarL pε、jak

dan ret彐 ribus】 daerah.



(2) Un扎 k me1aksana瞌 n tugas seb媒aimana d宝maksud pada ayat(1},Kepa1a

Bidang  Perencanaan  dan  孔ngembangaR  Pe丑 dapatan  Daerah,

me1aksanakan fungsi∶

钅:1L. pe迎yiap贫n bahal△  l〖∶)erLLm111Lsan keb屯 akala 嫂量b巍 ng perencanaan dan

pengembangan pendapa锄 d展erah;

b. pe扭yiapa血  bahan  k0ordinasi  perencan盘 袅盘

perencan展an pendapatan dan pengeFnbar△ gan

pendapatan pendapatan daerah;

c。  penyiapan  bahan  pembinaan,  bhnbi盅 gan,

pengatur羽 n  teknis  dib重娃aL△g  perencanaai,

penge强bangan pendapatan daerah;

嫂. pengLL【llpLLlan娃ata,iden返 i:il士三《ΞL〈s℃i,analisis,pe1彐 1∶⒌
厂ial∶〉an bahan pemmusan

dan pelaksa盅 aε辶n keb犭 akan, gfε延u蔽si serta 1,e直 apor猢a 王冫e1aks蔽naap~

dibidang perencanaan dan pengembangan pendapatan daerah;dan

e念  pelaksa迎 a1子1L1f1L fkI1〔,Lgsi l缸n yarkg嫂 ibeokan oleh pr驭 pinan sesuai dengan

fungsin9/a。

(sl U嘁 蚀 tugas se瞌驵 洫 狃 a diⅡ⒔ksud pada妤 at(1),E晦1iputi∶

a.rFlenyusun renCana kegiatan B宝dang Perencanaan dan Pengembangan

Pendapatan D级 erah sebagai pedoman dalam pe1aksanaan tugas;

b. =TLendist洹bu确血an d胶n1nemben petul·kjuk pelaksanaan tugas;

c。  memantau, r11engawasi dan mengevalu龄 i pelalc镪aan tug抵 da1am

hngkungan Bidang Perencanaan dan Penge妞 hangan Pendapa洳

Daerah untuk nengetahui pelaksanaan tub。as;

硅。 Trhenyl1,L{∶ |1L0Lm   Fancangan, me盅goreksi,   盥e篮araf   嫂a且 /atau

menandatangan1naskah din百 廴孑5;

e。 men醛k1Ι缸 rapat-rapat sesuai demgan bidang tuga唧 a;

￡  menyusun soP berdasarkan l【etentuan Peraturan Pe口 undang-

uF1dangan sebagai pedoman da1an1pe1aksanaan tugas;

g。  meny童apkan bahan LAK1P sebaga11andasan laporan kine犭 a pe滏吾aw话廴i;

a。  merumuskan keb刂 alcan teknis perencanaan dan perLgembangan
pend纹pa妓u△ daerah;

b。  Inen】muskan keb刂akan tentang inten砹￡ka蕊 闽 ak daerah dan

retribu§宝《jl遁∶凵1∈艹rah;

c。 me1aksanakan ana1isis regulasi pendapatarL daerah;

d。 merLtmusll~∶∶刂(:1.n keb犭 akan tentang sis℃ m adminis护asi pd叩arlan p刽ak

daerah dan retr主 busi daerah;

e.me1aksa血akan koordinao dengan pihak ted《 蛀t dalam pen11nusan

kebζ akan pendapatan daer龃;

⒈ merLkmuskan standa蛀 sasi 琏 bξ akan operagonal prosedur p苟 ak

daerah娃 an retobusi daerah;

g‘  扭erumuskan keb犭 akan strate匪  penyuluhan dan penyebarluasan
inbI【△【asi p扌:l∶

j蔽k daerah d龃 湃 1t∶1:ibusi daerah11ζ二(E,pada m展 。:蚤yarakat;

h。 1nerumuskan keb刂akan pel盘yanan p刽 蔽k dan retnbus宝  daerah yang

berbasis teh◇ 1og】 1nRⅡ△nas1;

i. me1aksanakan fLlngsi konsu1ta蚯 dan penda1npingan wajib p苟 a1(dan

retribusi;

j。  me1蔽ksanakan pe嚣 ncannnn pengeloaaan p。:l∶i良k daerah;

k. me1aksanakan perencanaat△ pengelolaan re旬 眭bu蛙 daerah;

progr勰   dib宝d线n邕

sistem  informasi

penge狃da1ian  dan
pendapatan  dan



殂 .

o。

p.

q.

r.

1。  me1aksanakan ana1isa dan pengembanga=△  p魂蔽k daerala serta

penyt】 s马 1】Lnan琏bj!iakarL p::I∶ iak dae1。 ah;

m。 melaksarlakan peni1缸钳△p刽ak bum童 da=l bagunarl perdesaan darl

perk~otaa【 l(PBBP2)serta bea pero1e⒒an ha k盘tas tanala dan bangu垒an

(BPHTB);

mel芒1j⒈rs鲎戋彐r1a~k适蚕Jrl 迓1Jr1ahsa d瑷交jrL penge1nbarlga迎  ret蓝busi d盘 erah, serta

pe叩usunan k狩b刂 akan ret茧bus童 dae1·ah;

1nelak$ana1△ vn penyuluhan dan pe叩ebarlLIa畲an keb犭 akan p刽 ak

daerah;

me1aksanakan penyu1uharL dan penyebarluasan keb刂 akan retribusi

daerah;

meogoordin诋 kan dam melakLtkan pemantau吾 廴了lp pengenda1ian dan

evalus童 ]l。【∶(:,b每 a瞌n teknis Bidang;

melaksanakan koord主 nasi dan konsultasi dengan1embaga peme蛀 ntah

at盘u 炽Q舐pe强 eolltah, dalam ra且 gka me狃 ye1en鞯 ark~an tugas dan

fungs宝 ;

s. men正ai k童nerJa pegawa童 AsN sesuai kd沱ntuan Peraturan Pemndang-

t.

undangan;
menyusun  1aporall  has辽   pe1aksanaan  tugas  KepaIa  B宝dang

Perencanaan dan Penge/mbangan Pe⒒dapa枷 Daerah dan1neml殍r1kan

s盯an perdmbarlgan kepada ata.san seb咖  bahan peru扭usan

l【eb犭ak扭;dan
me1aksarlakan tugas kedinasan lain yang dipeⅡ ntahkan o1eh atasan,

sesuai 遘engala bidang tLLgas砜 ya untuk 弪 e且duku且 g 眭 la鱼caran

pe1aksanaan tugas。

Pa心a110

subbidang perencanaan dan Pengembangan P硇 蔽k Daerah sebaga扭 nana

dilrlaksu涯 逻ak猩n Pasa13ayat(1)huruf G angka1,dip扭npin oleh Kepa1a

subbidang mempunyai tugas meznbantu kepala bidang me1aksa变 1akan

ke鹾a馁u△ perenGarLaa至 dan pengembangan peF】 dapatm~p刽 ak daerm~.

Uraian tugas seba酗ma血ad扭naksud pada殍 at(1),me1iputi:

a。  了11e垂yusu盘   rencana  ke遘犭iatap~  ￡蚤ubbi￡受ap~g  Perencar1￡廴盘⒙  ￡昱an

Pengelnba1Lgan P苟 ak Daerah sfeb迄 支瑾蚤E廴i pedorrlan dalam pe1aksanaall

tugas;

b。 1nendistribusikan dan lnembe五 petu蝴 uk pelaksanaan tugas;

c.meman扭 u,琏engau「asi dan rrlengeva1uasi pelakhsa血 aan tugas dalam

Ⅱngkungan subbidang I9erencanaan dan Pen笳 mbangan P刽 ak Daerah

untuk1nengetahui pe1a1ζ1s滔aJf1aan tugas;

d。 nlenyusu强    rancangan,   mengoreksi,   memaraf   dan/atau
memanda扭 gan1n馊skah dinas;

e。  meFl簟;il采1霪诫 r蔽pat-rapat.sesLLai de茁 lgan b宝《蚤aFlg tug￡辶s⊥lya;

虽 lr1enyusu了1 soP berdasarkan ketentuan Peraturan Peruxldang-

un(受angan各ebagai pedoman姓 alal】】pe1aksa狃aan tugas;

g。 meny主apkan baLan LAKIP sebagai1andasan laporay△ lorle犭 a pegawai;

h。 1△enyiapkarl b≡han peruFrLusan keb刂 蔽kan teknis perencanaan dan

pengerIabangan pendapa刂 toE)LJ〔冂L pf:}∶iak daeran;

u.

(2)



·冖··〓〓̌  
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〓̌一

mg叩豇apkan bahan perumusan keb旬 akan ten皈ng intensi盘kasi p刽ak

daerah;

men△ 1厂iapkan bahan arlali蜕 s re霆ula蚯 pe⒒dapatan p苟ak daerall;

me弹 apkan bahan per硖 musa盘 tentang s攴 ste【n盘dⅡ吐nistrasi pel叩 anan

paJak daerah;

me唧
`窜

爹ka氨  bahan pe1ak~$anaarl koord室 n￡廴s童 dengan pihak t×:r1ζ臧

dalam perLt1E汪 ∶LLLsan keb旬 akan pendapataFl p苟 a1【 daerah;

menyiapkan b皮han peruFnLLsan s扭 ndar1sasi kε b犭akan opera§ ional

prosedur p硒 ak daera⒒ ;

menyi串pkan bahan perumusan keb刂 akan strate醛  penyuluhan dan
penyebarlLLasan informasi p1:^∶ iak daerah kepada Fnasyarakat;

menyiapkan bahan pemmusan 晚b刂 akan pelay展na11 p刽ak daerah

y拙g berb衾蜕$te][‘【1【f)1olo匪 in」￡i(:,masi;

me1akuk玎 1fLlng碰 konsu1ta蕊 dan pendampingan lIJaJib p￡ 礼
jalζ

;

皿e1且ksa~n盘kan da且  mep~yiapkan bahan pere且 canaa血  pengelo1aan

pajak daeFah;

1.

孟刀f】 。

n。

o.

p
q

r。  melakukan analis至 s pengembangan p￡ 1jak daerah ser1燕 penyusunan

kebi1jaka1〔〕L paJak daerah;

me1akukan penⅡ 缸an pE1j盔k bun讧 dan bangunall perdesaan dan

pe1·kotaan(PBBP2)ser臼 a bea pero1ehan hak atas fanah dan bangunan

(BPHTB};

me呷apkan 圮ahan pe1蔽ksanaan pe旦 yuluha血  嫂an penyebarlu盘 $an

kebj!ia虫m匹L paJak嫂aerah;

meΩgoopd宝狃a鸯ika盘 dan 搜e⒈赳盱ukan pe血 antaLLan, pengenda廴ap~ 姓an

evalusi keb刂 akan teknis subbidang Perencanaan dan Pengemb馊 ngan

P1:l∶iak Daerah;
me1akukan koord宝nasi dan konsu1tasi dengan 1embaga peme珏 ntah

atau nonpemeontah, dalam rangka menyelenggarakan tugas dan
fungsi;

me血hi Ⅱne犭蔽 pegaw缸 AsN sesu缸 ketentuarl Peraturan PerLL】 dan纡

undangan;
memyusun 1aporan hasi1 pelaksanaan tugas Kepa1a sub1,idang
Pere盘canaan dan Pengemb￡ 茛Jf廴gan P刽 ak Daerah d盘 n 纽 e鲤berェk蔽n

saran pe「吐Fnbaitgan kepada a钮 sarl sebaga蚤  b盘han peFumusan
l【ebi∶iaka【

·
l;娃an

me1akukan tugas kedinasan k泾 n yang dipeAntahkan o1e廴  atasa犰 ,

sesuai dengan bidang tugasnya untuk mendukumg ke1ancarεLn

pe1aksanaan tugas.

Pasal11

(1) subb宝 da血g se铋 aga【mana d虹naksud dalalrl Pasa13ayat(1)humfc an醛 a

2,d妇imph o重em Kepala subb鱼iang PerenGam钮且 darl Pengembangan

Re乜hbusi Dae1。aIˉt mempunyai tugas membantu kepala bidarlg daIam
melaksanakan kegiatan d至 )i娃ang perenca11Laan dan pengembangan
retribusi daelˉah.

t。

u食

V。

、1厂 .

X,

y。



(21  Uraian tugas se℃ aga虹nana d扭naksud pada ayat(1},lTLelipuu∶

a.rrLenyusun  rencana  ke::::jiat引 a  subbidang  Perencanaan  dan

PengembaFlga△△Ret」ribu爰蚤i Daera廴 sebagai p仓《豇oman dalarn pe1aks￡ 廴Ξ1aan

tugas;

b.mend沁“ bu蜕kaI△ dan me皿be皮 petu硒 uk peI浊s猢筑un tuga骂

c. me抛antau, 玉蕊engawasi dan 篮engevaluasi pel蔽 k$a驭aan tugas dalam~

1ingkungan subb宝dang Pe∞ ncanaarL dan Pengernbangan Ret1ribusi

DaeraI△ L】ntuk IY1engetahui pelε浊sanaan tugas;

d.menyusun   rancangan,    mengoreksi,    memaraf   dan/atau
menanda1L岁壬玉1t?Lgan童 rlaskah dinas;

e. men匪 ku饭 rapat~rapat$esuai dengan bidang tugasnya;

￡  1menyusun soP berdas饣 豇∷kan ketentuan Peratu文 迅  PertRlldangˉ

undangan selt)aga△ pedoman磋 atarn pelaksarlaaI△ tugas;

g· me唧廴apkan bahan LAKIP seb剩 1andasan laporan lome犭 a pegawai;

h奋  lnenyiapkan bahan perLLmusala keb刂 akan tek猊 is perenca且 盘展m dan

pengeFnba=ag菝n pendapatan re顶 bu蛙 daerah;

i。 tueny量apka1a baha丑  perLLmusan keb犭良kan tentaI△ g inten蚯 flka蜕

retribusi daerah;

j。 menj钮睐 狃 b⒏h扭 anal烛s re斟l椭 re岔奶u蜕 daerah;

k。  menyiapkan bahan perumusan kebijakan tentang siste1n adⅡ 蛀n宝strasi

pelayanan re旬匝busi daerah;

1.  melaksanakan koordina$i dengan pihak terka妣  dala∶k perL】musan

keb犭 akan re扭△bus1daerah;

rn.me唧 廴盘pl【an baLan perumusal△  standa互导asi 奴eb刂 ak蔽m 。perasional

prosedur re笈彐ribus宝 daerah;

n.Fnenyiapkan bahan perumLLsan keb刂 akan strategi penyu1廴1han dan

penyebar1uasan infomasi ret茧busi daera⒕ kepada Fnasyarakat;

o。  menyiapkan bahan perumusan keb刂 akan pelayanan reubusi daerah

y狙g berbas摁 tek△
·
lob扌:;ii in勤 Ⅱuasi;

p. me1akukan fungsi konsu⒒ asi dan pendampingan 飒吨ib p之ljak dan

ret1f|1bu蜕 ;

q. me1akukan dan lTLenyiapkan bahan perencanaan penge1olaan retobu￡ 亠i

dae￡嵌
;

r。  menyiapkan baharl a垒 a⒒sis pen萝 mbangan retnbusi daerala serJn

penyusurlan keb刂 akan ret蛀busi daerah;

s‘  menyiapkan bahan pelaksanaa血  penyu1u⒒ an dan penyebar1uasan

kebiΙakan re劫匝bus1daerah;

t. mensoo子dhas至kan dan me1akukam pemantauan, pengenda廴 an dan

evatusi kebζ akan teknis sub弘idang Perencanaan dan Pengembangan

Re皈bu蜕 D盎erah;

u.melakukan koordinasi dan konsulta姿|i dengan 1embaga pemeontah

atau nQnpξ 〉F萎ler篮比ah, dala△u rarl善空lζa 殷 e~nyelen貔 毽r蔽kan tugas dan

fungs量 ;

v.menilai1ζ ine了ja pega、vai AsN sesuai ketentuan Peraturan PerLtrldang-

undangan;
私厂。 Xrlenyusun 重aporan hasⅡ  pe1aksanaan tuga.s Xopala subbidang

Perencanaan dan Pengernbangan Re圩ibus1Daerah dan1member1kan

saran pe蜿 barLgan kepada atasan seb咖  hahan perumusan
keb犭 aka血 ;da】1L



1
△

(2)

melakLtk刂EΞJn tugas kedinasan kun yang dipe彐 匚歧珏hkan oleh atasan,

sesuai dengan bidang tugasnya untuk mendukung ke1ancaran
pe1aksanaan tuga.s.

Baglan Keempat

Bil《i∶ang F℃ ngelolaan Pendapatan D兹ε辶qE堂rah

Pasa112

Bidang Pengelolaai∶L Pendapa拥 Daerah sebagaⅡna⒒ad扭naksud dalam

Pasa13ayat(玢 hurLRf d,dip姒 npi血 o1ek Kepala Bidang【rLempunyai tugas

membantu Kepala Badan dal-Fne1捆 anakan penge1o1aan pen建 apatan

⒉嘁 i::1∶ ][~。∶da【△Re】∶∶1[‘j1b硖 si daerah。

UliLtuk Fnelak$anakan tugas sebagaiFnana dhnaksud pada εr/at(1),Kepa1a

BidaFlg Penge1o妣 迈逻Σ Pendapatan Daer泛迪△,1nelaksa且 akan fu迎 gsi∶

a。  peny1apan  bahan  perumusan  keb刂 akaI【   dibi<lang  pendataan,

pendaJ:iLE,Lran, penetapan, pe1。h扯ungan dan pena蓼hall p硇ak dan

retribusi daerah;

b。  penyiapa⒔  bahan  koo1· dinasi  perencaFlaan  program  dibidang

pendataan9 pendaftaran, peneit1￡1Lpan, perhituFlgan dan pen璁廴am

pajak daL1L retnbusi daerah;

c.penyiapan  bahan  pembinaan,  biInbingan,  pen箩 ndaⅡan  dan

pengatu△迅  teknis dibidang pend贪 taan9 pendaftaran, penetapan,

peFh挞 Ll强ga强 darl pen蔽 g血an pajak darl re饭 busi dae1·ah~;

d。  pengum11ulan《炙ata,iden吐￡ikasi,analisis冫 peny童apan baha1t perumusan

dan pelaksanaam keb每 akan, ev斑 uasi serta pe1aporan pe1蔽 ksanaan

pendataan, pendaftaran, penetapan, perhitungan dan penagihan
p刽 ak darl re圩 宝bu蕊 daerah;dan

e。  pe1aksanaan fungsi1ε、in yang diber宝kan o1eh pilnp孟 Flan sesu￡廴i dengan

fungsinya。

UraiaΠ tugas sebagaim扭 a di重naksu嫂 pada a∶旷at(1),meⅡ puti:

a. 1menyusun renCana ke答 犭iatan Bidang Penge1olaan Pendapatan Daerah

Lqebaga量 pedo辍 an da1εu扭 pe1aksanaan tugas;

b.rrlen吐 isi二 1ri∶busikan dan membe1f∷∶petu1:j∶iuk pelaksanaan tugas;

c.memantau, mengawasi dan mengevaluas宝 pe1aksa垒aa血 tugas dakun

1ingkungan  Bidang  Penge1o1aan  Pen遇 ap&tan  Daerah  untuk

men趸蚕etaltui pe1aksanaan tugas;

d‘  menyusun   rancangan,   mengorelcsi,    memaralˉ    dan/a扭u

menanda摁 gani naskah di狃 as;

e.men醛 ku钰 r呻at~rapat se瞰 ￡廴i dengan bidang tugas叩a;

R  menyusun soP berdasarkan ketentuan Peraturan Perundangˉ
u丑dan缮虿εt啻1sellagai pedo搬 am dak过且pe1aksanaan tu~gakq;

g。  menyia【)kan bahan LA1CP sebaga11andasarllaporan kine犭 殂pegawai;

h。 rnelak溆ε廴ka盎 pe1￡良I`anan pe1△<廴aftaran dan pemungutan p刽 ak daerah

dan ret蛀busi daerah;

i.  me1aksanakan pendaRnran, pene扳 pan, penda|nan dan pen立 1aian

pε飞jak daera廴 dan retribus宝 daerah;

J。
  me1ak跏akan koordinas1 pemungutan paJak daerah dan retribusi

daerab~;

(3)



1
王

k.1ne1aksanalca11 ko° rdha簸 pene蛀maan b璁 Las扭 p苟ak dan bukan

pΙ,、:iak;

1. menyusun laporan re。 姓is引迸pene彐r:1maa11L pen建apatan daerah;

m。 me1ak$anakan pelaporan pendapatan d盘erm~;

n。  me1aksanakan sosk姓 isa壬yi dan konsulta受9i kebijakan p莒λjak daerah dan

retri1t)u$蚤 dae茛 3犭三L廴 ;

o. melaksa n屈 列妊过△pendataan dan pendaftaran◇ uek p匈 ak daerah;

p“  melaksanakan pendataan dan pendaft盯 an o妫 ek ret这busi daerah;

q.me1aksanakan penetapan vraJib p泛 Rj毖 daerah;

r、 melaksan∶ Et∶ 1〈【砭彐Ln penetapan w苟 ib re廿ibu蕊 dae1·ah;

s。  me1aksanakan penyediaan sarana dan pras盯 ana pengelolaan p刽 ak

dae“迪△

t。 xirlelaksann~an pe血 a兽雪丈11⒛ p蝴蔽k daerah;

u。  1ne1aksanakan peneliuan dan ve蛀丘kasi data pelaporall p刽 ak daerah;

v. me1ak龈alqa1a pe1aporan pe盘 ge蚤olaan re乜陀bu.si盛 aerm~;

w.melaksan琶 之蝥∈之廴Ξ1pel逻 fa匣an d扭 lconsu1ta蜕 p魂 ak daerala;

x。 melaksal△ 钅:戋:ij【lE)11ζ:Lp羽 龟⒗ s缸mn keberatarl pf:l∶ jak建 aerah;

y。  mengoordinasikan dan me1akukan pemantauan, pengenda1ian dan
eⅤalusi1ζ【,b室jakan teknis B童dang Penge1olaan Pendapatan Daerah;

z。  me1ak$anaka1【 koordinasi dan konsu1tas宝 dengan1embaga pemerintah

atau nonpeme蛀ntah9 dak猩n rangka menye1en!:;;:::屋 :1i11akan tugas dan

fungs免

aa.menⅡ ai1ζine∶ja pegaⅥ厂ai AsN sesuai ketentuan Peraturan Pemndang-

undan~g锇强;

bb。 menyusun  1aporan  hasil  pelaksanaan  tugas  Kepa1a  Bi《iang

Pengelolaa【a Pendapatan Daerah dan FnembeAkan saran peΓ 旺血bangan

kepada atasan sebagai bahan perumusan kebj∶iatIan;dan

cc.melaksaElak乏 辶n tugas1ζed童nasan1ain yang di圣 9e狃ntallkan oleh atasan,

sesuai dengam bidang tugas【 aI严a untuk mendukung ke1ancaran
pe1aksanaarl tugas。

Pasa113

subbidang Pengelolaarl P苟 ak Daera廴 sebagaiE⒑血a建i豇池ksud da1ar【l Pasal

3ayat(1)httrLLf d朗 agka1,狂 p立m亚Ω oleh Kepala subudarlg mempuny缸

tugas11△《:mballtu Kepa1a Bidang dalam【
·ne1aksanε C汝△豇Ξ△tugas d馊 n ke￡咚ata吐△

dalam penge1olaan p刽 ak daerah.

UraL狃 tuga$sebagaimana dirnaksud pada泛 彐
:,厂
at(即 ,meIiputIi∶

a。  1rlenj「usun rencarLa keglatan subbidang Pengetolaan PaJak Daerah

sebagal pe馒 oman da1a豇△pehksanaan t1】 ga各
;

b。  mendist口Γibusikan dan FnembeⅡ petu】ljuk pe1aksanaan tugas;

G.  me镢 a猊tau,me纽 gawasi逋 a蔽 mengeva1tLasi peh&sanaan tugas砹 al⒏rn

1in醛Lt扭 gan subbidang Penge1o1aan P刽 ak Daer舀廴Ll Llntuk1nengetal△ ui

pelaksanaan tLLgas;

d.  menyusun   rancangan, mengoreksi,   memaraf   dan/atau

menandatangani naskah dinas;

e‘  men签kuti rapat-rapat sesuai dengan bⅡang tugasnya;

f。   me珥yusun soP berdasar琏 豇 ktentuan Peraturan Pemndangˉ

undanga血 sebaga△ pedoman dal-pe1aksanaan tugas;

(2)
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g。  menyiapkan bahan LAKIP seb￡ 廴羞蚕毛廴i1andasan laporan1姓ne犭 a pegawai;

h。  me1εLkukan pe1￡ 1J`anan pendaftaran dan pemungutan p刽 ak daerah;

i.   melatcukan pendaftaran,penetapazl冫 pendatam△ dan pen辽aian p苟ak

daer酞;

j.  melakukan koor嵌 nasi peFnu血gLItan p刽ak daera1,;

k逵  me1盘 k娃扳a蔽 koor嵌 nas1pe垒 e11trr1&an ba登 L盘雪;i1p匍￡11ζ ;

1.  menyusLIn1aporan rea⒒ sas宝 pene蛀maan p苟盔k daerah;

m.mela1cukan pe1apora至 p刽ak d驷亻ah;

n.  me1akukan sos宝 alisasi dan konsu1tasi kebijakan p￡ 、jak daerah;

o.  melakukan pendataan dan pend翻atl o旬 ek p苟 ak daerah;

p. mehRuk刂辶penetapa1△ 斌飞ib p泛彐、jak daerah;

q。  me1akLtkarl penyed洫  搬Fa=△a 《天an pratsaran锇  penge1olaan p￡ 苒
j嫂

daera⒒ ;

F‘  melakukan pena睡han p刽 ak daerah;

s邃   me啻 ￡廴1ξJj11蚕￡tn pene1itk刂1d盘盘 verifikasi data pe1aporala Ξ)之吝
ja~k daera孔

;

t.  【ne1a【cukan pel叩anan dan konsultasi p苟 舌￡k daerah∶

u. me睡 姣kan penye1esa业u△ keberatan p刽 蔽k daerah;

Ⅴ。  mengoordinasikan dan me1akLlkan perrLantauan9 pengenc曼a1重an dan

evalLL蜕 keb旬akan teknis subbidang Penge1o1aan P苟 ak Daerah;

w。  melakukan koordinasi dan konsultasi den{::∶ an lerr1baga pemel〖
、jintah

atau nonpeme1f11ntah, da1盯 n rangka menyelen鹞盯 akan tugas 〈jlan

fung蜕 ;

x。  meni1￡廴至1ζine=Ja pegalI/ai AsN sesuai ketentuan Peraturan Perundang-

unda强gap~;

y. menyusurL 1芒廴【冫oran hasi1 pe1aksanaan tugas Kepal蔽  subbidang

Pengelo妯 ⒙燕 P苟 ak DaeIˉah d却 △ membe蛀 幽  sa田狼 pe亚 mbangan

kepada atasarl sebagai bahal△ perumusazl kebi∶ ialcal△;dan

z.  melakukan tugas kedinasan k过n yang dipenntahkan oleh a1tl(lLsan,

sesu缸  de承ga1fL bidang tuga$叩 a untuk m凼 dukung ke1a△ 1c盯an

pe1akLsanaarl tugas.

Pa斓 14

subbidang Penge1olaan Retnbus宝 Daerah seba￡蛋舀廴宝mana di1naksud dalam

Pasa1 3 ayat (1} huruf d anglca 2, dipimp童 n o1e⒒ Kepala subbidang

mempunya宝 tugas membantu 【ζΙepa1a Bidang 馒a1a1n pe1aksanaan tugas

penge1olaan retjΓ宝bu蜕 daeFah‘

飞Jrahn tugas sebagalmana dim酞 sud pada ε刂/at(11,mehpu出

a。 tFlenyusun renGana1ζ【9￡蚕iata△△subbidaFLg Pengelolaan Ret0bus宝 Daera【l

sebagai pedom~a【 △dalam pe1￡廴ksanaan tugas;

b,mendist匹 busn砭辽l dan rnemben petunJuk pe1盘 Ξζ渤 aan tugas;

c.皿 ema血 taK笋 me盘 gawasi d盘 n mengevalLaasi pelaks段 n展am tugas 吐al琶u且

1ingkungan  subb宝 darlg  Penge1o1aan  Re蛐 u遵  Daerah  untuk

mengetahui pe1aksanaan tuga$;

d。 rne△yusun    rancangan,    merlgoreksi,    memaraf   dan/atau
menanda钮 gan王 naskah dinas;

e.men醛kuti ra9at-rapat sesuai dengan bidang tugasn3/a;
ketentuan Peraturan Perurkdan胥 器-

f。 me叩u各un s0P berdasarkan
undangan sebagai ped◇man dalam pe1aksanaan tuga畚 ;



1
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g.menyiapkan bahan LAKIP seba霆 圣ε辶11andasan laporan1姓ne犭a pe差蚕a、两厂ε廴宝;

h。 me1akukan pe1ayanan pend盱 皈狠rk dan pe血 ungutan retribusi daerah;

i.me1alcukan  pendaftaran,  penetapan,  pend轰 咖   dan  pen宝l之廴童ε1rl

pendapa】t1E:Ln reit1妥Γi∶busi daera]r]L;

j. me1akukan koordina碰 pemungutan re“ busi daeraL;

k‘ 篮e1盘k姣扳a蔽koordinasi pene亚猛aau b鼠錾 h&s通 re乜匝busi;

1. menyusun laporaFl rea1isasi pene蛀 maan re垭busi daerah;

rr1.melakukan pelaporan re旺 bus宝 daerah;

n.melakukan sosiahsasi dan konsultasi kebi.jakan re1tjt∶ ibusi daerah;

o。 melakukan pendataan dan pendaftaran o妫 ek re旺busi daerah;

p。 meb汉ukan penetap剐 △w氵Ξ、:jib m圩奶u蕊 daerah;

q。 me1akukaF△ 墨冫e1aporan penge1o1aan re乜 匚busi daerah;

F。 mengoor嵌11as幽n dan me1akL】kan pern舌辶ntauan, pengenda1ian dan

evaIusi keb刂akall teknis subbidang Penge1o1aan ReⅡ bu蕊 Daerah;

s。 rrke1ak谖 kan koordinasi darl 蔽0nsu1t&si dengau le1Irlbaga peme虫 ￡比蔽h

atau n¤npemenntah, dalam rangka menye1ellggarakan tugas dan
fungsi;

t。  rtlenⅡ ai kine1Ja pega△vai AsN sesuai ketentuan Peraturarl Pemndang灬

undangan;
u. mel9yusun 1aporan hasi1 pe1aksanaan tugas Kepa1a sub足 冫idang

Penge1olaa=l Rejribusi Daerah dan membe蛀 kan 镫怼an pe淡血讧bangan

kepada atasan sebagai bahan perumusan ke匕 i1jakan;dan

v. me1akukan tugas kedinasan kun yang diperintahkan oleh atasan,
sesuai 喊e虱g锇血  bidang tugas呷 a unt1Jk 搜 endLlkung ke1&奥 cara且

pe1aksanaan tugas”

Ba￡荃ian Kel宝ma
Bidang PengendaⅡ an dan Evaluasi Pendapa扭 n Daerala

Pasa115

Bidang Pengendalian dan Ev猁u蔽碰 Pemdapatan Daerah sebagaⅡ 狃a血a

di了naks婕d嫂alarn Pasa13叩at(1)纽urL】fe,d童plFnp童no1e⒒ Kepala Bidang

mempuny缸  tugas membantu kpala Badan dalanl me1aksanakan
kegiatan pe⒒genda狂 a鼓, peme亚ksaan, peRgawasan dan pembinaan serta

eva1uasi pendapatan daerah.

Untuk1⒒e1薮ksalaakan tugas sebagalmana d扭naksud pada盯at(1),Kepa1a

Bidang Penge【△建碰 an dan Eva1LLasi Pendapa1t1E)LJrlL Daerah, me1aksanakan

fLtngsi∶

a。  perly1apan 蝥冫ana11 perLLlFLusan keb刂 akan 媛ib遮ang pen兽 孓⒊ndα1ian dan

evaluasi pendapatan daerah;

b. pe砜yiapa猊   bahan  koordinasi  pere血 Canaala  progran1  dibidang

pengenda1iat△ , peme1f∷1ksaa11, penga△vasan dan pembinaan serta

evaluasi pe1aporan pendapatan遘 aerε廴h;

c。  penyiapan  bahan  pembinaan,  b姒 n靶ingan,  pengendahan  da【 △

pengaturan teknis d宝 bidang pengenda1ian dan evaluas主  pendapatan

daerah;

首2)



d。  pengum蚤 lu1an data,identi￡ikε 1萤;重 ,ana1isis,peny宝 apan bahan perumusan

dan pe至 aksanaan 1ζ【:bζakan, evaluasi se垩 冂1ε廴 pe1aporan pe1aksanaan

pengen遇ahan嫂 aL△ evalu锇眭 pen娃apatan daeral△ ;dan

e。  pelaksanaan fungsi1ain ya狂 g di11erikaΩ  oleL p旺珏p扭an sesu￡廴i￡至engan

fungsinya。

(3l Ur巫an tLtgas$母 b展晷浔吐mana di昏nak,sud pada叩at(1)翼 rnel始娩t⒈

a。 memyusun rerLcana kq妥atan Bidang Pengenda蛀 an dan E嗵嵌 uasi

Pendapatan Dae1· ah sebagai pedo蚺 dal-pe1aksanaan tugas;

b. mendistribusikan dan membeJf1i petu列 uk pe1aksanaan tugas;

c。  memantaR扌  mengawasi dan mengeva1uasi pe1aksanaan tugas da1am
hngkungan B撼 ang Pengendalian dan Evaluasi Pendapatan Daerah

untuk JLen舻tahu宝 pehksanaan tugas;

d。  me且yusun   rancangan,    mengoreksi,   memaraf   dan/atau
menandatanganl naskah dina吾 :;;

e.mep~gikuti rapat-rapat sesuai de蛩 lgan bida11g tugasny蔽 ;

￡ menyusun soP berdasarkan ket《 :ntuan Per∈廴turan Pemndang-

undangam sebaga蛮 pedoman dal-pel蔽 ksanaan tugas;

g。  menyiapkan bahan LAKIP sebagai1andasan1aporan k童 neFja pegawai;

h. rne1aksarLakal△   perumusan  1ξ【9bijakan  teknis pengenda1ian  dan

eva1ua::;ii pendapatan daerah;

i.  me1ak跏akaFl peru1nusan keb宵 jakan tentang pengendal宝 an dan

evaIuasi intep~siflkasi p刽 ak-嫂 aerah dan retj「i1>哏 si d适支《:rah;

j.  melaksanakan pengenda1ian dan eva1ua￡ ;i operas室ona1prosedur p￡ ljak

daera⒕ da1r11筵 it【敢:iibus1daerah;

me1aksanakan  pengenda1ian dan evalua受 童1 s宝stellIL adn蛀nistrasi

pe1ε亠j严f廴n扭 蚤冫之嚣
j蔽 daerah dalFl retri1冫 u蚯 daeF嵌 ;

melaksanakan pengenda1ian dan eva1ua蛀  pendapa掇n  strate蒈

penyu1uhan∈曼an penyeba△ l̄uasan infoi【△△asi p犭飞j浊 daelˉah dan【℃tribusi

daerah kepada FFlasyaralcat;

mel犭 ksanεtk￡廴n pengendalian daFl eva1uasi keb屯 适趸1ζ￡廴n pe1呷 ￡廴nan p刽 ak

dan ret彐ribu砹 daerah yarlg berbasis tekno1o逶 莒ii丑fo1:rrlas宝 ;

me1aksε ňak展n koordinas宝  denb。an pihak terka投 da1am pengendaⅡ￡乏n

dan ev薮 1LlLa迳 :;ii l[ζ二亻E》bi∶jaka1rη1pemdapa奴辽△daerah;

me1ak各 aFxa廴an pemeHksaan p巍锇k daerah;

mdaksaI∶ L盛⒙ n niLOnitoAng d狃 evaluasi pemungutan p匈 ak遘 aerah d洫

retribus宝 daerall;

q。  me1aksanakan pengendalian, pemeriksaan dan pengawas钔 a p苟 ak

daerah;

r. me1aksanakan pembinaan daRa pengawa$an pen蓬 蛋elolaan p刽ak daerah

dan ret蛀bus室 daerah;

s.melaksanakan 狃0n攵oⅡ血g dan 蕊nkI·onisa蕊  re胛la碰 yang terkait

dengan pe盘《jl展p盘tan daera廴 ;

t. mengoolˉdinas洫n darl me1akukan peman诅 uall, pengendal宝all dan

evalusi  ke及冫重jε廴kam  teknis  Bi迂受ang  Pengenda1ian  dan  Eva1uas立

Pendapatan Daerah;

u. rne1ak鼹aIcan koordinasi dan konsu1tΞ攴si dengan1embaga pemenntah

atau 1r)辶onpemerin1t扌E,Llt]L, dalarn rangka menye]t(E主nggarakan tugas dan

fung遵 ;

k.

【or1。

n.

ο

 
p



v。 men⒒￡、i1ζineFja pegaw缸 AsN鸵 su茁 ketentuarl Pe1·aturall Perundang-

undangan;
w. menyusun  laporan  has扭  pelaks良naan  缸 g嚣  K0pala  B重 d￡ E)廴ng

Pengenda至ian dan F~valLIasi h且 嫂apatan Daerah dan meⅡ凼e亚kan

saran perumbangan kepada atasan seI冫 洱圣乏i bahan perumusan

ke饨ak勰;aan
x。 1melaksarLak狡n tugas1ζ【3d童nas猢n1ain

se$uai dengan bidang tugasnya
pe1aksanaan tugas.

yang d1pe盛n扭⒒kan o1eh盘 tasan9

untuk mendu1Glng kelancaran

奄芏}

1
Ι
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subbidang Pel△ gen姓a1ian dan Eva1LLasi Pajal【  Daerah sebaga重 1【1ana

di了naksud嫂ak辽n Pasa13ayat(1)hurL】 f e angka1,dip扭 η呸蛀n ole纽 Kepala

subbidang mempunyai tugas pokok membantu Kepala Bidang dalam
me1aksamakan k吲委atan pengend&lian dan evaikasi pendap盘

t&虫  p刽ak

daerah.

Ur豇贸△tugas sebagalm盯⒙ dim斑硌ud pada甸眸t(1),meⅡpu±

a。  Jmenyusun rencana keg主atan subbidang Pengenξ1a1ian dan Evaluasi

P魂ak Daerah sebagai pedoman dalalrl pe1aksarLaE廴 r】 tugas;

b. 1mend宜 s1∶ Jr∷蚤bu迸kan dan1nemb弓ri petu1f1∶ iuk pe1aksanaan tugas;

c。  memantau, ⒒engawasi dan me⒒ gevaluas童 pelaksa血aa血 扭 ga恳 dal-

1ingkungan subbidang 孔 nge.nda蛀an dan P~va1Rasi ⒉嘁 ak Daerah

untuk1nengetahu文 pe1aksanaan tugas;

d.1me⒒yusu强   rarlCa~ngan,   mengoreksi9

menandatangani naskah dinas;

memaraf   da也△/a诅u

e.men醛 k1孟蛀rapat-rapat sesuai dengan bidang tugasmya;

f.  menyusun soP berdasarkan kˉ etentuan Peraturan Pemndang-

undangan sebagai pedoman dalam pe1aksatiLaan tugas;

g. menyiapkan bahan LAKIP sebaga宝 1andasan1aporan lζine1ja pe适 ;awai;

h.1n¤叫噼apkan bahan pe⒒△1nusan lceb刂akan tˉeknis pengendalian dan

eva1ua蜕 pen《蝥舌廴【,atεur1p苟￡￡L￡ 《lae￡酞 ;

i。  meny1apkan bahan perumusan keb刂akan tenta△lg pengenda1ia血 dan

evaluasi量rlte1r11蜕盅kasi p。 El∶
jak姓aerah;

j。  me1aksanalcan pengenda1ian dan eva1uasi operasi《 冫nal prosedur p刽 ak

daerah;

k. menyiapkan bahan monit《 》⒒ng dan sinkron宝sa蛀 regu1asi yang terkait

淝 ngan und叩a拥 洌 ak daer蛰
pengendal洫 涯a11Lw血槭 蕊stem

l。  me哪廴apkan bahan pe1aksanaan
admin跽扌a。::i1petaxFanan p钅 :I∶

j浊 daerah;

m。 melakukan perl罗ndal妇血 da【l e`飙a蕊 pen建apatan p刽 ak, strate匪

penyu1uhan serta penyebarluasan info1。 m猁  洌 ak daerah kepada

Fnawm·akat;

n. 1△enyiapkan ba⒒an pe1aksanaan pengend盘 ⒒an dan evaluasi keb妇akan

pelε1∶
,厂
anarl p刽 ak daerah ya【1g berba鼓 s teh。lolo签 i⒒foma蜕 ;

o。 meny童apkan  banan  k°ordinasi  dengan  pihak  terka托   dalam

pengenda狂an嫂an eva1uasi kebijakan pε
^jak daerah;

p。  melakukan pemeriksaan p1Ξ l∶iak建aerah;



q. meny宝apkan bah盘n
pajak daerall;

pe1皮ksanaan lrlon扭oring dan eva1uas童 pemungutan

r。  menyi百廴【lkan bahan pengenda1ian,peme茧 ksaan dan pengawasatl

daer蔽h;

me叩 i即kan
戚aerah;

ba犰an peFnbinaan dan pengawasan pengelo1aan 蛋,泛再jak

t。  mengoo1· d重itasikan dan me1akukan

evalu$i ke铋刂akan tekn至s subb宝嫂ang

护之戌jalt/

pemantaLtan冫  pengenda1ian dan
Pengendal量甾△d缸l Evaluasi P匈 ahr

Lt。

、
1厂 .

Daerah;

me1akukan koordinasi dan konsulta蕊  dengan 1e【△1baga pemerintah

atau nonpemerintah, dalam rangka menyelen{:;扌::arakan tugas dan

fungsi;

meni1￡交i1ζine【ja pegaw盘 1AsN sesLLε ri ketentuan Peraturan PerlJndangˉ

undangan;
meny砬 su扭  laporε辶n hasil pe1摭 舀bεLrlaal, tu兽吝蔽s Kepa1a s1jbbid蔽 ng

Pengenda]1itan dan Evaluasi ⒉吨 ak Dae1·ah dan memberik盘n saran

per1[∶1mbangan kepada atasan sebagai bahan perumusan kebi∶ jakan;

dan
me1akukal· L tugas kedinasan 1ain yang dipe臼 F比ahkan o1eh atasan,

sesuai (受engan bidang tugaslaya untuk mendukung ke1anc盯 aIl

pe1aksanaan tugas。

马V.

∶HI。

1
王
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subbidang P笆 nge垒d拄Ⅱan dan Evaluasi Re旺busi Daet。ah sebaga妞nana

d虹naksud daIam Pasa13ayat(1)⒒ ufuf e angka2,dipiFnpin o1e匕 Κ℃pala

subbidang mempunyai tugas pokok membantu K0pa1a Bidang da1am
me1aksanalcalrL ke兽 吾宝atm pengendalian dan eva1ua遵 pendapatan ret蛀 busi

daerah.

Ur扯an tugas慝 ebagPtl1uana dirrka且ζsud p耐 aε刂Fat(1),me1iputi∶

a. rnenyu督 :。Lln renGana llζ 【eg【atan subb交 dang Pe1r]Lgemdahan dan ][∶ ∶
·
s`。砭:1jlLLasi

Retrlbusi Daerah sebagai pedoman daIam pelaksanaan tugas;

b.lrLendistr宝 1ousilζa盘 dan lrLe扭 be遮 petu蝴 uk pe1ε 1【ξ。蚤ap~aan tugas;

c.memantau, 【FlemgaWasi datfL men爹 valuasi pel芒廴1∈1蚤anagn tugas da1am

hn息kungan subbidang Pengenda蛀 aFl dan Eval旺盘si RetHbusi Daerah

untuk nlemgetahui pe1aksanaan tugas;

d。  menyusun    rancangan梦     狃engoreksi,    memaraf   馒an/atau

menandatangan宝 naskah dinas;

e。  men醛 u钰 rapat~rapat sesua宝 dengan b室dang tLLKa,s珥叙
;

￡ =Ι1e】1I`tlsun 受;QP berdasark￡辶rl ket】⒊11tuan Perat哏 r扭  PerLBndangˉ

undangan sebagai pedoman da1am pelaksanaan tugas;
g.me【ly亍盘pka强 匕ahan L~AKlP sebaga11andasan1apor搠 n1∈ne巧 a peg展w盘i;

h. Fr【 eny1apk狃  匕ahan pem扭 usan keb蜘波an 抬knis pengendalian dan

eva1uasi pen遘 apatan retribu蜕 daerah;

i。  menyiapkan b且han perumusan keb刂akan te⒒tang pengendal宝α⒒ dan

eva1uasi宝nte11s至董ikasi Fetribu蛙 daerala;

j.  meny宝apkan bahan pe1蔽ksar1aan pengendaⅡ an dan evaluasi operasiona1

prosedLLr re白眭bu恩至dae￡辍 ;

(2}



k‘

1∶r廴 .

芏△ .

o.

p‘

q,

me1aksanakan  pengenda1ian  dan  evalua蛀   蕊stetn  adn⒒nistrasi

pelΞ∶1∶
,厂
ana狃 re饭bus量 daerah;

menI`1Lapkan  balaan  pelaksanaan  pengellda⒖ an  dan  g啜延uasi

pendapatan m廿圮u蕊 serta strat母匪 pαWuh⒒ata dmiL pe1叩 eba盛uasa【 iL

informa蕊 re勹匚busi daerah kepada Fnasyarakat;

啻11e】ly啻&p弦蔽强bahan pelaksanaan pen~gen嫂 ali蔽n dal△ evalua$i1ζebζakan

pe1￡1J`独 an黉 t彐Fib哏si daer曲 Ly盯 喀 be1·basis t【:kno1o姜蚕t hforFnasi;

me血yiapkan  bahan  koordina藐   dengan  pihak  ted¤ 妊t  涯a1am

peΩgendaⅡan dan eva1uasi kebijakarL re哑 bus宝 daera【△
;

menyiapl- bahan serta me睡 sanakan mon⒒o茧ng dan evaluasi

pemLLng畦 itFE、1Ⅱ1L ret1r刂ibusi daerah;

menyigpkan ba【△an pembinaan dan pengawasan pengelolaan retribusi

daerah;

menyiapkan bahan monito茧 ng dan sinkroni眦sl Fegu1asi yang terkak

de】r1LgaJr1Lp迳 E廿nd蔽paitlt彐 L1∶1L retribusi daerah;

mengoord萤 nasik△ a△△ dan me1akukan pemantauan, pengCndalia纽  dan

eva1usi klebijakan teknis subbidang 【Pk:nge【iLd琶廴lian dan Evaluasi

Retribusi Daet·ah;

me1akukan koordinasi dan konsultasi dengan1embaga pemerintah atau

nonpeme茧 1Ikkah,dalam ra盘 gka Iue血ye1engg盯蔽kan tugas dan fu血gsl;

menilai1ζ主ne孑恣a pegaw缸 AsN sesu￡廴i ketentuan Peraturan Perundang-

Ltnd盘珏gan;

menyusun laporan hasiI pelak跏 aan tugas Kepa1a subbidang

Pengemdal量an遘舌廴n Eva1咬象si Retribusi Daer良 L嗫萤ala1nembe虫幽  粤aran

perthnbaF△ gan如pada atasan sebagai bahan lperu=LtIsat1keb刂 akan;dan

me1akuk害廴n tugas kedinasan 1￡ 廴in ya11g dipe蛀ntahkan o1eh atasan,

sesuai dengan bidamg tugasnya untuk mendukung ke1盘⒔caran

pelaksanaan tugas。

B璁芒廴r1【〈k:enam

Bidang Pengelolaan sistem InforIna哎 Pendap盘tan Daerah

Pasa118

Bid胶ng Penge1olaan siste丑 1 IlLfor搬 si Pendapa凼  Daerah sebaga扭nana

溆maksud建斑am Pasa13ayat(1}hLLrL】 f岛 d蜘妞至pi血 oleh Kopala B蛭 ang

me犰pumyai tugas membantu kepala badan dalarn melaksa狃 akan

pengelo1aan s童￡fLe莒】1iFlformasl pe狃d展爹at袅n paJak d盘盘re酞bus童 daeral飞 .

Untuk the勤 ks踺ε刂kI1卫△tugas sebag缸 irlalILa dimaksLL遇 pada ayat(1)冫 Kepala

Bi姓ang Penge1o1a￡廴n sistern 1nfo1· mas宝 Penda蛋冫atal△ Daecah, Fnempunyai

fLt⒒ gsi∶

a. penyiap￡1F1bahan peru1阝1usan keh旬 蔽kan penge1olaan sistem infomasi

pendapat∈Ⅱ△p刽ak dan ret△咬busi daerah.

b. pe了1I`iapan bahan koordina各 i perenGanaan prograrn penge1o1aan sistem

info搬asi爹endapatan p刽 ak dan ret蓝busi嫂aerah.

c. penyiapan  bahan  pemb宝 naan,  b扭⒑bingan,  penb。 endaⅡan  dan

pe1tLgatura姒 teknis dibidan邕 pengelohan$is故 ×遇 imhr呶 asi pend蔽 pa~tΞ口L【∷L

pajak darh ret茧 busi daerah.

r。

t。

s.

u.

V。

1
△
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d。 pengumpulan data,idenu伍 kasi,anahsis,penylapan bahan perumusalt

dan pe蛋 aksanaan keb每 缸kan, evaluasi serta 铲e1apor剧Ω pe1akˉsanaan

pen萝lolaan蜕stem扭forrna蜕 pen遇apatal△ p苟alI darL re圩 山usi daera⒒ ;

dan
e. pe1aksanaan缸Iilgsi l乏tin yang dibeⅡ kan o1eh pimpinan sesuai dengan

勤rlgs姗 a。

(2)  Uraian tugas sebaga扭nana dirFLaksud pada叮 at(1】 ,1ne⒒ puti∶

a.mα 刂usL】n renGana ke醛 ata1△ B遮 a1△g Penge1o1aa1△ s谂妃m Infoma蜕

Pendapatan Daerah sebagai pedoman dalam pel盔 ksa血aa至 tugas;

b.rnendis】五廴u蜕幽 dan membeⅡ  petu11、
juk pelaksanaan tugas;

c. memantau, rnengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan tugas da][￡ )Lrn

1ingkungal△ Bic豇舌辶Ξ1g Pen匿圣31olaan s宝 s托m Inforrna蛀 【℃ndapatan D耶 Fah

untuk men乎主tahu重 pelaks独鞭 搬 gas;

d. menyLlsun   rancangan9   mengoreksi,
menarld锇搬 gani naskah di且 纹s;

e.men匪 kuti rapat-rapat sesuai dengan bidaFlg tugasnya;

R menyusLLn soP berdas猫 1ζw1 ktentuan Peraturan Pemn￡1ang-

undangan seb贫 gai pedoman da1alu pe1alisanaan tugas;

g. menyiapkan bahall LAKIP各 ebε廴￡:E廴i1andasan lap《≥r乏廴n1蛀ne刂 a pe薹蚕awai;

h。 menyiapkan bahan penyusunan ][~【 J(:^b刂 akan sebag狃  landasan dalam

perumu￡ 蚤εLn keb每 ￡辶ka⒒ pe1ayanan p芑 ⒎
jalc c足an re|彐ribu蜕 daerah yang

berbasis teknolo签 infotn.asi;

i‘  me1aksanakan perumusan keb9jakan teknis penge1olaan 碰stem

irlbrgLa晋:∶昱p菇三宵:∶ak daerah;
j。  me1akukan ar=￡廴1isis regu1asi pedapatan daerall berba蜕 s tekno1o睡

info=I△Ιasi;

k. merumuskan standansasi keb玎 akan opera蛀on￡廴l prosedur peng垒 o1aan

sistem hfolnLas宝 p刽 ak dae1·ah dan∞ t」ribus主 daerah;

1.merumuska△·l keb刂 akarl t《lntaIag si〈;tem informa蕊 pd叩anan p￡、j贫k

daerah dan retrlbusi daeral△ ;

m。 mel鼬 琶辶1[ε廴rl pen￡ 卩 1o1aan 蚯 stem in董 k冫FFp~a各童 p刽 ak- d贽 raL da血

retrlbusl daerah;

n。 me1aksa虱 akark pengemb盘nga至 si$tenn infor【 nasi p魂 ak d垒erah da扭

retribusi daerah;

o。  melaksanakan koordinasi dengan pihak te剞画a汪 dakun penge1o1aan

infomasi p苟 a1c〈j1aerah dan re1∶ 1f1ibusi daerah;

p.men予℃1engEaral【 an蛀stem tnfoitErLε廴si p刽毖 daerah dan∞ t彐「il冫u蜕 daemh

baik internal rrLaupun eksternal;

q。  melaksanakan peme1iharaan basis data p句ak daer蔽h dan rejribusi

daerah;

r。  melaksanakan pengo1ahan, pemeliharaan dan pe1aporan ba碰 s data

p蝴ak毽aerah;

s。  me1aksatlakan pengolahan data ret蛀busi dae1·ah;

t。  mengoo1·dinasikan dan melakukan pemantaL】 an, pengenda⒒ an dan

evalusi keb灯 akan teknis B妊ang Penge1o1aan siste⒕  1nformasi

Pendapatm Daet。 al△ ;

u。  1ne1aksanalcaJ· L koordinasi建an晏ζonsultas变 蓬engan]始 mbaga pemer量 ntah

atau n¤⒒peBLenntah, d剖 hΞ1 r引agka lne卩yelenggaraIcala tugas d独

fung~si;

memaraf   dan/atau



、F。 me蛀碰 hne犭a pcgaw乩

undangan;
w。 me11Ⅰ严usun  1aporan  hasi1

pengelola盘n sisterrL In勤 rmasi

saran pe懒 bangan kepada

AsN sesuai ketentuan Peraturan PerLLndarlg-

pebksa【△aarL  搬 gas  Kepala  Bidang

Pen￡趸apaCan Daer龃 嫂a狂 mem漫le酞ap~

atasan sebagai ba⒕ an perumusan

1
△

匕 bζ豳 盘Ξ建aal

x。  1melak搦 alcg△a tugas kedinasazL1ε交in yang d蜘erintahkan o1eh atasa11,

sesLLa至  dengan bidang tugasnya untuk 篮endukung kelaΩ caran

pe1aksanaan tugas.

Pasa119

subbidang Penge1o1aan sistem 1nfo1【 Ι土asi ⒉硪 ak Daerah sebagai1nana

d宝rp~aksLLd dak刂 nP段 sa13ayat(1}hurLLf f angka19dip狂 npin o1eh Kepa1馊

subudang mempu淡 容 i tugas membantu Kepala Bmang dalam

me1aksa蔽 搬 钥 陂 饭 Lgas dan l≡ 【:霪妥蛮atan d迄 廴lam penge1<冫 1￡⒋￡廴n sisterll i丘 for蒈【la蜕

p刽 ak daeraI△ 。

Uraian tugas sebεⅥ茁aⅡ狃ana d扭 n盛ksud pada ε刂旷at(11,FneⅡ pu钰 :

a。  menyusun renGana ke差 蚕iatan subbidang Penge1olaa1△ sid￡m1nformasi

P犭 :l∶
i妄

E1∶k Dae￡巍 sebagai pedo1r玉 ELalt dalam pelaksanaan tugas;

b.mendistribuskarl da~rl membe蛀 petu蝴 uk pelaksanaan tugas;

c。  memantau, 彐匝engawasi dan mengevaluasi1冫e1勰芒廴naan tuga.s da1am

1in幽 ngan s⒕bbidap~g Pengel￡
^1aa△

a si子;telY1I盘for1Fka蜕 P射 alξ Daerah

untuk1nengetahui pelaksanaan tugas;

d。  menyusu且    rancanga吐 a,   琏 engorek$童,   狙 eⅡ茁Lraf   dan/a鱼 u

menandatangani naskah dinas;

e.tnen要kL】缸 rapat-rapat sesuε廴i眭engan bidang tugasnya;

￡  menyusun SOP berdasarkan ketentuan Peraturan PerLL血 dang-

undangan sehaga1pedoman dal-pelaksanaan tugas;
g。  meny1apkan bahan LAX△ P$ebag扭 landasarl lapora△ △k匚ne△a pegawa1;

h。 rrlengLtrnpLl珏《刂l bahan pen5「usu⒒an lcebijakan seb￡ 支差蚕εti1andasan dalam

perumu$an kebζ akan pelaj,anan p刽ak daerah yang及 lerbasis tekno1og主

1nfonuasi;

i.  me珥 廴锇驴ka扭 bahan perumus勰 kebζ akan乜 彐kn童s penge1o1aa血  sistem

infor【nas1p割 ak daerah;

j。  menyhpkan bahan analisis regu1asi p刽 ak daer蔽h berbasis tekno1ogi

infomasi;

k。 menyiapka11 bahan pemmusan s枷 da狂s籀 keb每akan operasi0na1

prosedur pengelo1aan s量 stem宝nforB△ asi pa刂 ak daerah;

1.men5严iapkan bahεm perumusan keb刂 akan tentang s诋 tem in垤t)rma蜕

p砹句阳且独 p蝴浊 daer酞;

m。 melakuhn ke莎 atan pengelolaan s宝 stem infolΙ Ιla诿舜ip刽ak=daeraL;

nt rrlelly宝 a芟>蚤ζal△  bahan pe1alcsanaan penge扭 bε廴rlgaF】  sistern 1了 11t》 1△11asi

p馁 ,、jak daer嵌;

o。 menyiapkan 殳)aham pe1aksanaan koordinasi dengan pihak tedα 蛀t

da1am penge1olaan infoIΙ⊥】asi p￡1jak daerah;

p。 me1叩 iapkan bal△ an penyelen莒 鎏 盯 aan sistem hfo置 Ii△asi p之礻
j嫂 daerah

ba1k in按》rnal maupun ekstema1;

q.melaku幽 ke要atan peme蛀 har-廴 a蕊s da狻 p苟癍 dae1。ah dan;

(2)



r。 mel盘kukan
daerah;

s。  mengoordin咖
evalusi keb每 段k舌迅

P钅 E1∶ia【c Daerah;

t。  melakuk盘狃 koordirlasi

atau nonpemeontah,
fungsi;

u。 1neni1ai kne刂 a pega低Fai AsN sesua宝 ketentuan Peraturan Pemndang-

undan恳an;

menyt】sun 昱aporan has正  pelaksanaan tuga$ Kepala subbidang
Penge1olaan sisten△ InfoΠm旧si P魂蔽kD扯 1·all dan membern臼 ∈Ls盯an

per】∶∶imban{:;i瑟 ,L〗ζ:辶 kepada atasan sebagai bahan perL】 musan llζ∶售E,bj∶jakan;

dan
me1盔kuka~n 啻蛟gas ked童nasap~ kun yang diperlntahk臭 且 。le犰 atasan,

sesuai dengaI△  bidang tugasnya untuk 狻endukung kelanc时 an

pe1aksanaa且 tugas。

Ιnfornlasl

pengo1ahan9pemc1iharaan dan pe1aporan basis data p苟 ε￡k

dan melahkan pemaRtauan, pengen建akan dan

tekmis 营:;ubbidang Pengelo始 盘n 吾:;isteⅡ辶 In炙盯masi

dan komsLllt盘 si demga至 1e蛐￡支卺蚕a pemeri纽 扳h

dalarn rarL望 姐 mei【ye昱en甾盯akarl tugas daLl

、厂.

吼 r.

Pasa120

(1) subbidang Pengelolaan s圭 stem1nfoⅡ 置Iasi Re旺 bLE遵 Daerah seb飕 ai【Flana

匪maksud dal-Pasa13ayat(1)h姣 rLlf f嘤鲫 2,d童萨mph oleh弘mpda

subbidang mempulayai tugas =nembantu  Kε pala Bid扭g dalam

pe1aksap~aa驭 啻嗳gas pengelolaaxa siste1ni且formasi re乜匚busi daera⒖ .

乱.1mengumpu1kan bahan penvusunan keb刂 akan sebagailandasan遇 a1am

perl】 musan kebζ akart pelayanan re“bus至  dae￡酞  yang berbasis

teknolo匪 hforrnas屯

b.rnenyiapkan bahan anahsis regu1asi pedapatan ret蛀 busi daerah

berb庋sis1[亻 E》k△△ologi infor1nasi;

c.me阜y1apkan 及)ahan perumusan §幽 dan$引蛀 keb屯 aka11 operasional

prosedur pel△gelo1aalik sistem imformasi ret亚 b廴是si dae1。ah;

meny1apkan bal△ an perumusa【△ keb】jakan tentaIag slstem

pel叩a尔an ret蓝busi dae￡龃 ;

me1akuk逋 penge1o1aan蜕 ste毪 info彐m旧si臼 匕 岛 usi daerah;

menyiapkal△ bahan penge篮匕angan sistem Ⅱ匹omasire1t1Ⅱ Γi1busi daerah;

menyiapkan  ba【△an  koordinasi  dengan  pihak  terkait  da1a1n

pengelolaan Ⅱ匹omasire旺busi daerah;

h。 menyi斜,kan bah扯  d破an△  mer丬ye1enggarakaFl s汪 s妃m infom△asi

retrlbusi daeral△ baik童 nte呈弓r1aI trlaupun ekste.i.a1;

i。  me1akukan pemeli11araan basis data ret1咬【)us宝 daerall;

j.  rne1akuk锇n pengo1ahan data retHbusi daerah;

k。  me扭 goo「 滚娩 a酞 展n dan rrle1akukan pe搜 antaua猊 多 pengendali盘 n darl

evalus童 keb蛮 j￡廴1ζ￡廴n tekn怂 subbidang Pen1笋 lo1aan sistem IllLforma蕊

Reubus1Daerah;
1.  me1akukan k° ordinasi dan konsultasi dengan 1embaga peme匹 ntah

atau nonpeme蓝ntal△, dal- rangka menye1erLggarakan tugas dan
血 ngsi;

m。 meni1乏廴童1ζ宝ne刂a pegawat AsN sesu￡辶i ketentuan Peraturan PerLLndang-

undangan;

吐,

e
i
 
g



n。 1Fle11J严 usun 1aporan hasi1 pe1E攵ksanaan tugas Kepa1a subbidang

Pengelo洫  s量stem Info盘睡as量 Re碰busi Daerah dan membeokan

saran peΓ吐mbarLgan kepada atasalfL sebagai bahan perurntIsan

o.

]l〈[(E,b屯 akan;da殂
melakukan tugas kedinasan kun
sesuξ廴宝 derlga盘  bidang tugas妥 lyε廴

pe1aksa珏 aa=△ tugas。

yang dipe蛀ntahkan oteh 盘tasan,

破r1tu眨  rnendukung 如e妃哽caran

Pada Bad盘n dapat

dengan keb饿 tu⒒a⒒

undangan。

BAB V
KEL0MPOK JABATAN FUNGsIoNAL

Pasa121

dibentuk s四umlah kelompok jabatan fung葫onal sesu函

dan berdasa】Ilcan ketentLlan Peratura且  Peru扭 d锇⒒gˉ

Pasa122

勋 lompok Jabatan Fungson狨 melupunya1tugas rnelakukan ke醛 atan sesu缸

《叉engan bidang tenaga fu至gsional m灬ing-1nasing be掀asarkan ke支I,ntuan

Peraturan Pemnd∈辶ng-LLndangan.

Pasa123

Da1a=l rangl【a me瑚雾fe娥￡【ζa1△ pe1aksanaan tugas,lnaka pada ma遵 n￡蚕-ma蕊ng

kelompok jabatan fungs宝 onal sebag狂蚺 a d扭naks诫 pada Pasa1 21 dapat

mernbentuk Koor&nator。

Paα蛀 24

Kelompok Jabatml Fungsionat sebaga扭 rlana dLrrL勰tId dalam Pasa13叩 at

{1)hufuf G an霆 豇a3,hufuf d触 噩 a3,匕 urLlF e ap丬彐ka3dan hLLfuf f an醛 a

3terdih atas蝴umRah tenaga董 ungsional y扭g terba要 da1am kelompok

j适廴t)蔽tan fu迅 gsiξlnal sesuE廴 i dengan bi￡查ap~g keah1i筱 lny展 .

Ko1ompok Jabatan Fungsion盘 1 sebagaLnalla d廴naksud pada 盯at (1)

这ipi了npi11 o1eh sLLb Koordinator pe1ε 廴ksa1△a fungsi pe1ayanan 董11血gsional

sesuai dengan mang hngkup bidang tugas cIan fu狃 gsi jabata狃

adΠ蛀nistrator mas宝ng-1nasing。

sub KoolˉRhator sebagaiェ nana d扯naksud pada ayat (2) me1aksanakan

tugas me11rRba豇tu pejabat admLzlid匕aωr dalagl penyusunan rencana,

⒚e1aksar1a￡廴r1 dan pengenda1室 aw△, pemant￡辶1】an dan evgLta蕊,  serta

pe1aporan pada蜃 |舌乏tu ke1ompok tubcas sub subsmIls1。

sub KoordinatoF sebag匪 ma血a 馒宝mak$ud pada 邸 at (2) 扯 「硖pa鼬

pe1aksa⒒aαn tugas隹刂nba⒒arl se1ai⒒ me1aksan蔽kan tugas sesu斑 bid锇ng

jab引nn fung蕊onaI atau jaba扬 血 pela茛csarla羽⒔si】△g-ma蜕ng berdasarkall

ketentuan Peraturan Perundang-undangan。

⑿)

(3)

(4)



(5)  sub Koordinator sebagahnana d烛 aksud pad蔽  ayat (2) d扯 u蝴 tlk dao

P呓abat AdⅡ1in$i饣as1yang rrkengalaml penyetaraan jaba枷 be护dasarkan

ketentuan PeratuE洫 Pemndang-undangan‘

(6) Dalarrl h豇 L 讧dak terdapat p锈 abat fungs圮扭ε通 has丑  pd马严etε猡aa「~

sebagahnana dzmaksud pada ayat (5), dapat ditu硒 IIk sub koordinator

d蔽血 p苟abat 搬ngsional yang bersesu￡ 鹭ian pahng rep~d盘L je1,jap~g aL1童

perta1na atau pelaksana sen1or d重 茭ingkup un宝 t1《x:犭a jabatan 圣冫engawas

yang dise切F搬 n。

(η  Da1am keadaan tertentu atau旺 镇ak terdapat p苟 abat fung链onal atau

pe1aksana senior sebagai=nana d扭 n且ksud pada ayat(6},sub K。 or扯nator

sebaga虹nana dⅡnaksud pada ayat(5)dapat meran息 kap tugas sebaga宝 sub

Koordir1ator pada k1ompok tugas sub sub￡ rt之廴r1s宝 kun sesuai ruang

1ingkup un宝 t ke姑 ajabatan ad豇￡Flistrator。

(8)  sub K°。rd主n菝tor sebaga虹 nana dimaksud pad痰  a~Vat (~’ ) menⅡmpin

selζe1o锶pok 墨冫蹈 abat fLlngsiona1 砹am pe1泛 tlζ受s勰 ￡爻 莛ak遮n rrlelak$&血 贫kan

tLLgas.

(9)  sub Koo“Ⅱna抬r sebaga扭nana硅娅aksud pada串yat(2),ayat(5),ayat(6},

dan ayat(7)ditetapkan o1eh PPK atas usu1an PyBⅡ

(101 Ketetatuan menge=Ⅱ蛀 k1ompok tugas sub subs钰 廴△豇 dan nome豇 klatur

sub KooF·d宝nator untuk pe1aksanaaJl】 tugas sub【Coordinator sebaga扭 n锇na

ditrlaksud pada ayat (3}, dan ayˉ at (4) d祆￡tapk盘n dengan Keputusan

Bupa饭 .

BAB VI
TATA KERJA

B褪泗 n Kesa扭

Pelaksanaa狃 Tugas dan Fung“

Pa搬 25

Kepa1a Badan 《又alarn me】aksanakan tugas dαn ￡廴,ngsinya berdasarkan

keb刂akan u露哏m yang d妩etapkan o1eh Bupa吐 sesu缸 建ezlgan ketentuan

Peraturan I飞 rLL【△搜ang-undangan.

酶 pala Badan冫  seh·e拄刂is, Kepala B妃 hng, 勋 pala subbaglall, P司 abat

Fungsional, Pelb炙sana dan se1】 19LrLL][∶廴 person狂 建alε辽n l宝 n{::∶ l疼二l1jL血ga血 B袅da血

me1aksanakan tugas dan fungsi sesuai dε ngan ketentuan Peraturan

Peru螫1dang-ur1da姒 gan, serta 111erlerapkan pr破 ⒈弘p 11ier￡ rrki, koord宝 11asi,

ke眄 asama,   至n钕饪Fasi,   sinkro珏 is胶 si冫   ￡yiF11蛋 ,1i￡ikas重 ,   akuntabi1妩 as,

圩ansp盯 ansi9 se1翘  efek钰￡tas dan e伍 siensi, 嚣 s暖匪  dengan ketentuam

Peraturan Pe「 旺lldangˉundangan.

ICepa1a Badan, sekre诅 亚s, Κ忘pala B宝dang, Kepal盘  subbaglan da1am

kngkungan Dhas mengembangka△ a koordhas童  dan 扯犭asama dengan

hstansi pe琏e蛀ntal△ /sM/asta telˉ k缸t dalam锶 睡m Hlen血妒⒙tkan kne妫 a

da1△ me1⒒per1ancaf p曲妯 ana扭 扭 gaLs搬n壬ungsi B搬狙 .

1
Ι

(21

(3)



(2)

Ba醛an Icedua

PeΩgendahan daΠ Evaluasi,se隗 P嵌aporan dan Pe血 gaWasan

Pasa126

ICepa1a Badan9sekre碰 s,Kepa1a Bidang,Kepala subba匪 an di1ingkungan

Badan dalam melaksanakan tugasnya, m《 佥跏 kan pengenda1ian dan

evaluasi serta me1a1¤ sanakan rapat koordin搬  secara berlcala dar△ /atau

sesuai kebutu匕叙n,

Kepala Badan氵  sekret≡ ,」ris, Kepa1a Bidang, Kepala subba￡苔ian, P吨abat

Furlg叠 s辶ion￡,11” ∶:’

`迁

⒈laks蔽na dan selu】 fη廴丿Lh personi1〈 j1aXam狂 n扌
::l⒈

ζr辶jLngan Badam飙 、 ib

menatuhi petLI1ζ )∶iuk dan arahan p虹 np宝nan, se1fⅡ t;￡彐L menyamp缸 kan1aporan

secara be【·ka1a dan/atau sesua注  kebutuhan seG盯 a tepat waktu kpada

atasan1nas1ng△nas1ng.

Kepala Badar1, sd￠ e扭r峦, Kepala B姐迁彐L1∶Lg, 【epa1a sub扭Ⅶ加匝 dalam

limgkungan Badan1ne1aksanakan pengawasan sesuai ketentuan Peraturan
Perundang-uΞ l遇angan。

BAB Ⅵ I

KETENTUAN PERAⅡ HAN

Pasa127

P苟abat【’impinall T宝n幽 Pratama,P苟 abat Adm宝n宝strator氵 P苟abat Pemgauras

dan PeJabat Fung曲 nal pada Badan Pengelo1aan Keuangan dan Pendapa搬
Daera⒈ Kabupaten §怔JOs berda蹒豇mm Peraturan Bupa钍  hIaros Nomor 62

TahLtn2016tentang Ke馒 udukan,susLLnan Organ亟 姣s宝,Tugas,Fungsi dan Tata

Ke刂a Perangkat Daerah Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan Daerah

Kab砬pater1Mε刂ots9se妥l盘ga扭nan绠 tela~h diubah de迎 gan Ι△eraturan Bup钅 1返 M盯os

Nomor 150 Tahun 2021 temtang Pertabahan锇 ξas Peraturan Bupa住 Ⅳ【afos

Nomor 62 Tahun 2016 tentang Kedu馒ukan, susu血an Organisasi, Tugas,

Fungsi dan Tata Ke△ a Perangkat Daerah Badan Pe⒒ gelolaan Keuangarl dan

Pendapatan Daera1· l]∶ζ∶E彐LbLtpaten Maros,tetap lrlenjalankan tu扌 :;as dan fungsinya

s犭Ⅱnpai demgan d⒒ an畦鲫 ap苟 abat be1·Rasarkan Peraturan BLlpa旺 ini.

BAB VI11

KETENTUAN PENUTUP

Pasa128

Pada saat Peraturan Bupatiini muku ber1aku,maka∶

1☆  Peraturarl Bup蜕  Maros Nomor 62 Tahun 2019 tentang Kedudukan,
susunan Organif;琶 辶s室, Tugas, Fungs宝  dan Tata Ko△ a Peran￡空1【at Daerah

Badan Pen萝lolam Keuangan遇 展n Pendapatan Daer蔽h Kabupaten Maros

(Be出扯a Dae￡龃 Κ盔bupaten 加笙arc,sT薮Run 2019 No1nor 62}, d童G锇but dan

d宝ny盘tal【an饪dak bε 1·l盘ku;dan

(3)



2。  Peraturan Bupa钰 Maros Nomor150Tahun2021tentang Perubahan atas
62 Tahun 2016 tentang tentangPeraturan Bupau b/far。 s Nomor

Kedudukan, susunall Organ主 sasi, Tugas, Fungsi dan Tata Ke刂 a Badan

Penge1o1aan Keuanga⒑ dan Pendapa诬 u△ Daerah Kabupaten Mar0s(Ber止 a

Daerah Kabupaten Maros Tahun2021Nomor150⒈

Pasa129

Peraturan Bupau ini mu1ai ber1aku pada tanggal diundal△ gkan.

Agar seuap orang1mengetahu宝 nya,memeontahkan pengundangan Peratu篮n

Bupati±ni-enga∶∶1]L penemp乳 tannya d象 1arn Berit袅 Daefah Xal△u护aten F嗵aro~。 ::~

di Maros

4J遢¤
"舳

扌⊥ 2022

os,

IR sYAR/I

BERITA DAERAH KABUPATEN MAROs TAHUN2022N0MOR主 2

曲 咖 os

, 4Jm-11庥
沪工

sYAMsUDDIN
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