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Nama SOP PENERBITAN SURAT PERINTAH PELAKSANA TUGAS

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Pemerintahan 1. PNS atau Pejabat yang menduduki jabatan struktural hanya dapat

2. Surat Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor : K.26-30/V.20-3/99 Tanggal 5 diangkat sebagai pelaksana tugas dalam jabatan struktural yang
Februari 2016 Perihal Kewenangan Pelaksana Harian dan Pelaksana Tugas dalam | eselonnya sama atau setingkat lebih tinggi didalam lingkungan kerjanya.

Aspek Kepegawaian 2. Pelaksana tugas yang melaksanakan tugas rutin dari pejabat yang
3. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah berhalangan defenitif yang berhalangan tetap
4. Peratutan Daerah Kabupaten Maros Nomor 7 Tahun 2016 tentang Pembentukan |3. Pejabat Pemerintahan yang memperoleh wewenang melalui mandat
dan Susunan Perangkat Daerah tidak berwenang mengambil keputusan dan/atau tindakan yang bersifat

strategis yang berdampak pada perubahan status hukum pada aspek
organisasi, kepegawaian dan alokasi anggaran

Keterkaitan Peralatan Perlengkapan

1. SOP Sistem Informasi Manajemen Kepegawaian 1. Komputer dan kelengkapannya
2. Buku agenda dan ATK lainnya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Arsip.
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Paraf berjenjang / tanda tangan
Surat Pe;rintah PelaksanaTugas

Surat Perintah Pelaksana
Tugas diparaf berjenjang
dari kasubid, kabid, . -
Sekretaris BKPPD, Kepala
BKPPD, Asisten, Sekda dan
ditandatangani oleh Bupati

1 hari

Surat Perintah Pelaksana Tugas

Surat Perintah Pelaksana

15 Menit

Surat Perintah
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pelaksana tugas

“Selesal

’ : e e . ‘ Tugas yang sudah Pelaksana Tugas
yang sudah ditandatangani di ditandatangani yang sudah
nomor di Bagian Umum oleh < ditandatangani

. ) ) dan di nomor
Staf Mutasi ' SR
‘Surat Perintah Pelaksana Tugas Surat Perintah Pelaksana Serah Terima
. L o PR Tugas yang sudah ) Surat Perintah
yang »sudah(dltanda’_cangam dan e ditandatangani dan di nomor Pelaksana Tugas -
| dinomor diserahkan kepada LR e ' | kepadayang .

bersangkutan




